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1. ALTALANOS RESZ
1.1. A Tarsasag elnevezése

SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zartko-
rien Miikodé Részvénytarsasag

1.2. A Tarsasag székhelye
9700 Szombathely, Boglarka u. 2.
1.3. A Tarsasag célja

Az alapit6 altal tulajdonédba adott, valamint az 4ltala szerzett vagyon hasznosita-
saval Szombathely Megyei Jogu Varos koztisztasagi €és utfenntartasi feladatainak
ellatasa, illetve a tevékenységi korben felsorolt egyéb gazdasagi tevékenységek
tizletszer(, nyereséges modon vald végzése.

1.4. A Tarsasag fotevékenysége
6810°08 Sajat tulajdont1 ingatlan adéasvétele
1.5. A Tarsasag tovabbi tevékenységi korei

4331°08 Vakolas

4332°08 Epiiletasztalos-szerkezet szerelése

2399°08 M.n.s. egyéb nemfém asvanyi termék gyartasa
2529°08 Fémtartaly gyartasa

2591°08 Acél taroloeszkoz gyartasa

3521°08 Gazgyartas

3832°08 Hulladék ujrahasznositasa

4110°08 Epiiletépitési projekt szervezése

4322°08 Viz-, gaz-, futés-, 1égkondicionalo-szerelés
4329°08 Egyéb épiiletgépészeti szerelés

4334°08 Festés, livegezés

4677°08 Hulladék-nagykereskedelem
4771°08 Ruhazat kiskereskedelem
4772°08 Labbeli-, béraru-kiskereskedelem

5210°08 Raktarozas, tarolas

5221°08 Széarazfoldi szallitast segitd kiegészitd szolgaltatas
5610°08 Ettermi, mozgd vendéglatas

6209°08 Egyéb informacid-technologiai szolgaltatas

6820’08 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
6920°08 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértdi tevékenység
7010°08 Uzletvezetés

9311°08 Sportlétesitmény mitkddtetése

7220°08 Tarsadalomtudoméanyi, human kutatas, fejlesztés

1820°08 Egyéb sokszorositas
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3511°08
3513°08
3514°08
3811°08
3812°08
3821°08
3822°08
3831°08
3900°08
4120’08
4211°08
4221°08
4222°08
4311°08
4312°08
4321°08
4339°08
4391°08
4399’08
4520°08
4761°08
4762°08
4764’08
4765°08
477808
4941°08
4942°08
5224°08
5629°08
5630°08
5812708
5814°08
5829°08
5920°08
6010°08
6201°08
6202°08
6203’08
6311°08
6312°08
6399°08
6420°08
6499°08
6831°08
6832°08
7021°08

Villamosenergia-termelés
Villamosenergia-closztas
Villamosenergia-kereskedelem

Nem veszélyes hulladék gytijtése

Veszélyes hulladék gytlijtése

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Hasznalt eszk6z bontasa
Szennyezddésmentesités, egyéb hulladékkezelés
Lako- €s nem lako épiilet épitése

Ut, autopalya épitése

Folyadék szallitasara szolgald kdzmu épitése
Elektromos, hiradas-technikai céli kozmii épitése
Bontas

Epitési teriilet el6készitése

Villanyszerelés

Egyéb befejezd épités m.n.s.

Tet6fedés, tetdszerkezet-épités

Egyéb specialis szaképités m.n.s.
Gépjarmiijavitas, -karbantartas
Konyv-kiskereskedelem

Ujsag-, papiraru-kiskereskedelem
Sportszer-kiskereskedelem
Jaték-kiskereskedelem

Egyéb m.n.s. 01 aru kiskereskedelme

Kozuti aruszallitas

Koltoztetés

Rakomanykezelés

Egyéb vendéglatas

Italszolgaltatés

Cimtarak, levelezdjegyzékek kiadasa
Folyoirat, iddszaki kiadvany kiadasa

Egyéb szoftverkiadas

Hangfelvétel készitése, kiadasa
Radiomiisor-szolgaltatas

Szamitogépes programozas
Informécié-technologiai szaktanacsadas
Szamitogép-lizemeltetés

Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
Vilaghalo-portal szolgaltatas

M.n.s. egy€b informécids szolgaltatas
Vagyonkezelés (holding)

M.n.s. egyéb pénziigyi kozvetités
Ingatlaniigyndki tevékenység
Ingatlankezelés

PR, kommunikacio



SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zrt.

9700 Szombathely, Boglarka u. 2.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

7022°08
7111°08
7112°08
7120°08
7219°08
7311°08
7312°08
7420°08
7430°08
7490°08
7721°08
7733°08
7739°08
7740°08
7810°08
7820°08
7830°08
7990°08
8020°08
8110°08
8121°08
8122°08
8129°08
8130°08
8211°08
8219°08
8230°08
8291°08
8299°08
8532°08
8551°08
8559°08
8560°08
931308
9329°08
9529°08
9604°08
9609°08
4299°08
5520°08

Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas
Epitészmérnoki tevékenység

Mérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas
Miiszaki vizsgalat, elemzés

Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés
Reklamiigynoki tevékenység

M¢édiareklam

Fényképészet

Forditas, tolmacsolas

M.n.s. egy€b szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
Szabadidds, sporteszkdz kolcsonzése

Irodagép kolcsonzése (beleértve: szamitogép)
Egyéb gép, targyi eszkoz kolesonzése
Immaterialis javak kolcsonzése
Munkakozvetités

Munkaerdkolcsonzés

Egyéb emberieréforras-ellatas, -gazdalkodas
Egyéb foglalas

Biztonsagi rendszer szolgéltatés
Epitményiizemeltetés

Altalanos épiilettakaritas

Egyéb épiilet-, ipari takaritas

Egyéb takarités

Zoldteriilet-kezelés

Osszetett adminisztrativ szolgéltatas
Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas
Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
Kovetelésbehajtas

M.n.s. egyéb kiegészitd lizleti szolgaltatas
Szakmai kozépfoku oktatas

Sport, szabadidds képzés

M.n.s. egyéb oktatas

Oktatast kiegészitd tevékenység

Testedzési szolgaltatas

M.n.s. egyéb szorakoztatas, szabadidds tevékenység
Egyéb személyi-, haztartasi cikk javitasa
Fizikai kozérzetet javito szolgaltatas

M.n.s. egyéb személyi szolgéltatas

Egyéb m.n.s. épités

Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgaltatas

1.6. A Tarsasag jogallasa

1.6.1. A Téarsasag sajat cégneve alatt 6nallo jogalanyként tevékenykedik:
1.6.1.1. szerezhet jogokat,
1.6.1.2. vallalhat kotelezettségeket,
1.6.1.3. 6nallo tulajdonszerzési joga van,



SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zrt.

9700 Szombathely, Boglarka u. 2.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

1.6.1.4. 6nalloan kothet szerzédéseket,
1.6.1.5. pert indithat és perelhetd.

1.6.2.
1.6.3.
1.6.4.
1.6.5.
1.7.

1.7.1.
1.7.

A Tarsasag sajat nevében kotott szerzodésekbdl szarmazo kotelezettségek és jo-
gok kizardlagosan a Tarsasagot terhelik, illetve illetik meg.

A Tarsasag 6nallo gazdasagi tevékenységet folytat, a tevékenysége soran kelet-
kez6 jogok ¢és kotelezettségek kizardlagosan illetik meg, illetve terhelik.

A Térsasag onalléo add, munkajogi és tarsadalombiztositasi jogalanyisaggal ren-
delkezik.

A Tarsasag eszkozeit 6nalldan hasznalja fel, fedezi kiadasait, beruhazasait az ala-
pito altal elfogadott lizleti tervnek megfelelden valositja meg.

Cégjegyzés és képviselet

Cégjegyzésre, a Tarsasag képviseletére:

1.1. az Igazgatosag elndke onalldan,

1.7.1.2. az Igazgatdsag barmely két tagja egyiittesen,
1.7.1.3. a vezérigazgato 6nalldan,
1.7.1.4. a vezérigazgato altal cégjegyzésre feljogositott barmely ketté munkavallald

egyuttesen,

1.7.1.5. a vezérigazgatd altal képviseletre feljogositott személy vagy személyek a

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

1.8.
1.8.1.

1.8.2.

meghatalmazésukban foglaltaknak megfelelden jogosultak.

A tarsasag cégjegyzése akként torténik, hogy a tarsasag eldirt, elényomott, vagy
nyomtatott cégneve ala a cégjegyzésre jogosultak neviiket az alairasi cimpéldany-
ban feltlintetett modon alairjak.

A cégjegyzeéstol eltérd, a Tarsasag napi folyamatos tevékenységéhez sziikséges
alairasi jogokrol a vezérigazgatd utasitasi joggal rendelkezik.

A vezérigazgatd az 1.7.3. pontban meghatarozott jogat irdsban kiadott vezérigaz-
gatoi utasitasban jogosult gyakorolni, amelynek tartalmaznia kell kifejezett utalast
az alairasra jogosult személyére vagy munkakorére, az alairasi jog terjedelmére,
esetleges korlataira.

Az 1.7.3. pontban meghatarozott alairasi jog megvondsardl az érintett munkaval-
lalot irasban kell tajékoztatni.

Utalvanyozasi jog
A vezérigazgatdt korlatozas nélkiil megilleti az utalvanyozasi jog.

Készpénz, bankszamlapénz, targyi eszkdz utalvanyozasarol a vezérigazgato uta-
sitasi joggal rendelkezik.
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1.8.3. A vezérigazgato az 1.8.2. pontban meghatarozott jogat irasban kiadott vezér-igaz-
gatoi utasitasban vagy bels6 szabalyzatban jogosult gyakorolni, amelynek tartal-
maznia kell kifejezett utalast az utalvanyozasra jogosult személyére vagy munka-
korére, az utalvanyozasi jog terjedelmére, esetleges korlataira.

1.8.4. Az 1.8.2. pontban meghatarozott utalvanyozasi jog megvonasarol az érintett mun-
kavallalot irasban kell tajékoztatni.

2. A Tarsasag miikodésének altalanos szabalyai
2.1. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

2.1.1. A Tarsasdg munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat a vezérigazgatd gyako-
rolja.

2.1.2. A 2.1.1. pontban meghatarozott munkaltatoi jogok gyakorlasa a munkavallalok
munkaviszonyaval kapcsolatos valamennyi kérdésben vald dontés jogat jelenti,
amely magaban foglalja kiilondsen, de nem kizardlagosan az aldbbi dontési jogo-
sultsagokat:

2.1.2.1. a munkaviszony létesitése,

2.1.2.2. a munkaviszony megvaltoztatasa,

2.1.2.3. a munkaviszony megsziintetése,

2.1.2.4. a munkabér és egyéb anyagi 0sztonzési formak megallapitasa,
2.1.2.5. a munkavallal6 munkavégzésének mindsitése,

2.1.2.6. munkajogi, anyagi feleldsség és egyéb joghatranyok alkalmazasa.

2.1.3. Az igazgatdkat, az osztaly- és csoportvezetdket, valamint a munkakdri leirdsban
meghatarozott esetekben €s korben az egyes munkavallalokat kozvetlen utasitas-
adasi jog illeti meg a hozzajuk kdzvetleniil beosztott munkavallalok, valamint a
kizar6lagos hataskoriikbe tartozo ligyek tekintetében valamennyi érintett munka-
vallalo vonatkozdsdban azzal, hogy a vezérigazgatdé munkaltatoként barmely
munkaltatdi dontést jogosult meghozni.

2.1.4. A szervezeti felépités azonos szintjén allo vezetd beosztasi munkavallalok kozott
keletkezett, valamint vélt vagy valds hataskor 0sszetitk6zésbol eredo vitas tigyek-
ben a vezérigazgat6 dont.

2.1.5. A munkaltat6i jogok gyakorldsa soran az érdekvédelmi szervek részére a jogsza-
balyokban, a jelen szabélyzatban és a Tarsasag hatalyos Kollektiv Szerzédésében
meghatarozott jogkordkre figyelemmel kell eljarni.

2.2. A munkavallalok érdekeinek védelme

2.2.1. A munkavallalok érdekeinek védelmével kapcsolatos jogokat elsésorban az
tizemi tanacs gyakorolja.

2.2.2. Aziizemi tanacs valasztasanak, illetve mikodésének indokolt és sziikséges kolt-
ségeit a munkaltatd koteles biztositani.
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2.2.3. Aziizemi tandcs elnokét a hatalyos jogszabalyok szerinti munkajogi védelem il-
leti meg.

2.2.4. Aziizemi tanacs a dontés meghozatala eldtt véleményezési jogot gyakorol a mun-
kaltatonak a munkavallalok nagyobb csoportjat érintd munkaltatoi intézkedések
¢s szabalyzatok tervezetérol.

2.2.5. A 2.2.4. pontban meghatarozott ¢s a munkavallalok nagyobb csoportjat érintd
munkaltatoi intézkedésnek mindsiil kiillondsen, de nem kizarolagosan:

2.2.5.1.
2.2.5.2.
2.2.5.3.
2.2.54.
2.2.5.5.
2.2.5.6.
2.2.5.1.

2.2.5.8.
2.2.5.9.

a munkaltatd atszervezése, atalakitdsa, szervezeti egység onallo szervezetté
alakitasa,

termelési, beruhdzasi program, 01j technologia bevezetése, a meglévd korsze-
rusitése,

a munkavallalora vonatkoz6 személyes adatok kezelése és védelme,

a munkavallal6 ellendrzésére szolgald technikai eszkoz alkalmazasa,

az egészséges ¢és biztonsagos munkafeltételek kialakitasara szolgald, a mun-
kabalesetek, valamint a foglalkozasi megbetegedések megeldzését eldsegitd
intézkedés,

az ) munkaszervezési modszer, valamint a teljesitménykdvetelmény beveze-
tése, modositasa,

a képzéssel Osszefiiggd tervek,

a foglalkoztatast eldsegitd timogatasok igénybevétele,

az egészségkarosodast szenvedett vagy a megvaltozott munkaképességii mun-
kavallalok rehabilitaciojara vonatkoz6 intézkedések tervezete,

2.2.5.10.a munkarend meghatarozasa,

2.2.5.11.a munka dijazéasa elveinek meghatarozasa,

2.2.5.12.a munkaltato miikodésével osszefiiggd kornyezetvédelmi intézkedés,
2.2.5.13.az egyenl6 banasmod kovetelményének megtartasara és az esélyegyenléség

biztositasara iranyulo intézkedés,

2.2.5.14.a csaladi élet és a munkatevékenység Osszehangolasa,
2.2.5.15.munkaviszonyra vonatkozo6 szabalyban meghatarozott egyéb intézkedés.

2.2.6. A munkaltato félévente koteles tajékoztatni az lizemi tanacsot:

2.2.6.1.
2.2.6.2.

2.2.6.3.

a munkaltaté gazdasagi helyzetét érintd kérdésekrdl,

a munkabérek valtozasarol, a bérkifizetéssel osszefiiggd likviditasrol, a fog-
lalkoztatas jellemzdirdl, a munkaidd felhasznalasrol, a munkafeltételek alaku-
lasarol,

a munkaltatonal foglalkoztatott munkavallalok szamarol és munkakdriik meg-
nevezésérol.

2.2.7. Az egyiittmiikddési, egyetértési és véleményezési jogokat sérté munkaltatoi in-
tézkedés érvénytelen, ennek megallapitasa irdnt az lizemi tanacs birésaghoz for-
dulhat.

2.2.8. Az lizemi tanacs a jogosultsagainak gyakorlasaval Osszefiiggésben jogosult a

munkaltatd nyilvantartasaiba betekinteni.
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2.2.9. Az ilizemi tandcs a munkaltatotél minden olyan kérdésben tajékoztatast kérhet,
amely a munkavallalok munkaviszonnyal 6sszefiiggd gazdasagi és szocialis érde-
keivel kapcsolatos. A munkaltaté a tajékoztatast nem tagadhatja meg.

2.3. A Tarsasag belso szabalyozasi rendje

2.3.1. A Tarsasagnal a jogszabalyok, valamint az alapszabalyban foglaltak alkalmaza-
sanak és a rendszeresen végzett tevékenységeknek a bels6 rendjét, az tigyvitelt,
valamint az tigymenetet a belsd szabalyzatok, egyéb bels6 utasitasok szabalyoz-
zak.

2.3.2. Az Igazgatdsag kizardlagos hataskorébe tartozod szabalyzatok:
2.3.2.1. a kollektiv szerz6dés,
2.3.2.2. az lizemi tandcs ligyrendje,
2.3.2.3. a beszerzésekrol és a szolgaltatasok igénybevételérdl szo16 szabalyzat,
2.3.2.4. a kdzbeszerzési szabalyzat,
2.3.2.5. az ingatlan ¢€s ing6 vagyontargyak értékesitésérol szolo szabalyzat,
2.3.2.6. a szponzoracios €s rekldmtevékenységrdl szo16 szabalyzat.

2.3.3. Az Igazgatosag kizardlagos hataskorébe nem tartozo valamennyi szabalyzat ki-
adésara a vezérigazgat6 jogosult.

2.3.4. Belso utasitasok kiadasara teljes korben a vezérigazgatd, az altala vezetett szerve-
zeti egység vonatkozasaban a munkahelyi vezetd, valamint a kizarolagos hatés-
koriikbe tartozo tigyek tekintetében valamennyi €rintett munkavallalé vonatkoza-
saban a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezet6je jogosult minden olyan
tigykorben, amelyben kiilon szabalyzat kiaddsa nem indokolt.

2.3.5. A belsd szabélyzatok és a vezérigazgatoi utasitdsok nyilvantartdsardl a titkarsag-
vezetd, az egy¢éb belsd utasitdsok nyilvantartasarol az azokat kiado szervezeti egy-
ség vezetdje koteles gondoskodni.

2.4. A Tarsasag hivatalos bélyegzdi hasznalatanak rendje

2.4.1. A Tarsasagnal hasznaland6 és hasznalhat6 bélyegzok kiadasarol a vezérigazgatd
dont.

2.4.2. A kiadott bélyegzdk nyilvantartasarodl a titkarsagvezetd koteles gondoskodni.

2.4.3. A kiadott bélyegz6k megorzésérdl a hasznalatukra feljogositott munkavallalok
kotelesek gondoskodni oly médon, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férje-
nek hozza.

2.4.4. A bélyegzdk elvesztését vagy rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlanna valasat
a bélyegzd hasznalatara feljogositott munkavallalé haladéktalanul koteles a titkar-
sagvezetOnek bejelenteni.
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2.5. A helyettesités rendje

2.5.1. A Tarsasag munkavallaloinak helyettesitését a munkavallald6 munkakdri leirasa
hatarozza meg.

2.5.2. Az olyan munkavallalé helyettesitésérdl, akinek a munkakori leirdsa erre vonat-
kozo rendelkezést nem tartalmaz, a kozvetlen felettese koteles gondoskodni.

2.5.3. A kozvetleniil a vezérigazgatonak alarendelt munkavallalok helyettesitésérdl a
vezérigazgato koteles gondoskodni.

2.6.  Munkavallaloi osszeférhetetlenség

2.6.1. A Térsasagnal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogvi-
szonyban all6 vezetd beosztasi munkavallalo nem szerezhet tarsasagi részesedést,
tovabba nem lehet vezetd tisztségviseld olyan gazdalkodo szervezetben, amely a
Tarsasaggal azonos fotevékenységet folytat.

3. Az alapito6i dontések eljarasi rendje
3.1. Az alapito kizarolagos hataskorébe tartozo tigyek

3.1.1. Az alapit6 kizarolagos hataskorébe tartozik:

3.1.1.1. az Alapszabaly modositésa,

3.1.1.2. a Téarsasag mitkddési forméjanak megvaltoztatésa,

3.1.1.3. a tarsasag atalakuldsanak és jogutod nélkiili megsziinésének elhatarozasa,

3.1.1.4. a Feliigyel6 Bizottsag tagjainak, az Igazgatdsag tagjainak és elndkének, és a
konyvvizsgalonak a megvalasztasa, visszahivasa, dijazadsanak megallapitasa,

3.1.1.5. a vezérigazgatd munkaviszonya létesitése és megsziintetése, dijazésa tigyében
valo dontés,

3.1.1.6. a szamviteli torvény szerinti beszamolo, féléves beszamolo és iizleti jelentés
jovahagyasa; ideértve az adozott eredmény felhasznélasara vonatkozo don-
tést,

3.1.1.7. dontés osztalékeldleg fizetéséral,

3.1.1.8. arészvény eldallitasi modja megvaltoztatasa,

3.1.1.9. dontés atvaltoztathatd vagy jegyzési jogot biztositd kdtvény kibocsatasarol,

3.1.1.10.egyes részvénysorozatokhoz fliz6d6 jogok megvaltoztatasa, illetve egyes
részveényfajtak, osztalyok atalakitasa,

3.1.1.11.az alaptdke felemelése,

3.1.1.12.az alaptoke leszallitasa, kivéve a kotelezd alaptoke-leszallitas eseteit,

3.1.1.14.a Feliigyel6 Bizottsag ¢s az Igazgatosag tigyrendjének jovahagyasa,

3.1.1.15.1izleti terv, koltségvetés jovahagyasa,

3.1.1.16.hosszu lejarath hitel és hosszu lejarati koleson felvételének engedélyezése,
amennyiben a tarsasdg hosszu lejarath hitel és kolcson alloménya a hosszu
lejaratu hitel vagy kamatmentes kdlcson felvételével az alaptoke 30%-at meg-
haladja, rovid lejaratd hitel és rovid lejaratd koleson felvételének

10



SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zrt.
9700 Szombathely, Boglarka u. 2.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

engedélyezése, amennyiben a tarsasag rovid lejarata hitel és kdlcson alloma-
nya a rovid lejarata hitel vagy kamatmentes kdlcson felvételével az alaptoke
40%- at meghaladja,

3.1.1.17.j6vahagyja a tarsasag Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzatat,

3.1.1.18.dontés a tarsasag tulajdondban 1€ve ingatlan és portf6lié vagyon elidegenité-
sérol, megterhelésérdl, beruhazasrol az alapitd mindenkor hatalyos vagyon-
rendeletében foglalt hataskori szabalyok szerint;

3.1.1.19.dont gazdasagi tarsasag alapitasarol, gazdasagi tarsasagban 1évo iizletrész fel-
osztasarol, értékesitésérol,

3.1.1.20.dontés elismert vallalatcsoport 1étrehozasardl, az uralmi szerzédés jovaha-
gyasarol,

3.1.1.21.do6ntés minden olyan kérdésben, amit a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.
évi V. torvény az alapito kizarolagos hataskorébe utal,

3.1.1.22.az alapitasért felelds tagok, a vezetd tisztségviselok, a konyvvizsgalo és a fe-
liigyel6 bizottsagi tagok ellen kartéritési igények érvényesitése,

3.1.1.23.az igazgatdsag hataskorének barmikori elvonasa, és az igazgatosag utasitasa
irasban,

3.1.1.24.az alapitd6 mindenkori polgarmestere az alapitd vagyonrendeletében megha-
tarozott modon gyakorolhatja az alapité Ptk. 3:112.§ (3) bekezdése szerinti
irasbeli utasitasadasi jogat azzal, hogy a polgarmester utasitasadasi joga gya-
korldsaval az alapitd6 Kozgyiilésének vagy bizottsdganak a hataskorét nem
vonhatja el,

3.1.1.25.részvénykonyv vezetése vagy az erre vonatkozd megbizas adasa.

3.2. Az alapitoi dontések véleményezési rendje

3.2.1. Az Igazgatdsag és a Feliigyeld Bizottsag az alapitd kizarolagos hataskorébe tar-
tozo Osszes eldterjesztést elézetes véleményeével koteles ellatni, ide nem értve az
alapitoi hataskorbe tartozd megvalasztassal, illetdleg a kinevezéssel kapcsolatos
ligyeket.

3.2.2. A Feliigyeld Bizottsag és az Igazgatdsag a sajat ligyrendjében meghatarozottak
szerint, a nem a tarsasag altal eldterjesztett alapitoi eldterjesztést eldzetesen iras-
ban véleményezni koteles. A véleményét irdsba foglaltan az eldterjesztéshez mel-
1ékelni kell, az eldterjesztés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil.

3.2.3. Halaszthatatlan dontési ligyben az Igazgatosag és a Feliigyeld Bizottsag vélemé-
nyét rovid uton (telefon, e-mail, fax) is megteheti, de a fenti kozlési médokon
eljuttatott véleményét 8 napon beliil irdsban koteles megerdsiteni.

3.2.4. Az alapit6 altal kizarolagos hataskorébe tartozo kérdésekben, az Igazgatosag és a
Feliigyeld Bizottsag altal véleményezett ligyekben a meghozott dontésrdl, a don-
tés meghozatalat kovetd 8 napon beliil irasban az Igazgatosagot és a Feliigyeld
Bizottsagot értesiti.
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3.3.  Hatdarozatok konyvének vezetése

3.3.1. A tarsasagra vonatkozo6, az alapito altal meghozott hatarozatokat a vezérigazgato
haladéktalanul koteles bevezetni a Hatdrozatok Konyvébe.

3.3.2. Az alapitdi hatarozatokat az alapitd képvisel6je jogosult és egytttal koteles hite-
lesiteni.

3.3.3. A Hatarozatok Konyvébe kizardlag olyan alapitoi hatarozatot lehet bevezetni,
amelynek legaldbb egy hitelesitett példanyat a vezérigazgato atvette.

4. A Tarsasag ellendrzési rendszere

4.1. Az ellendrzésre jogosultak kore

4.1.1. A Tarsasag tevékenysége €s a vezeto tisztségviseldk feletti ellendrzést az alapito:

41.1.1.
41.1.2.
41.1.3.
4.1.1.4.

a polgarmester,

a polgarmester altal megbizott személyek,
a Felligyel6 Bizottsag, és

a konyvvizsgal6 utjan gyakorolja.

4.2. A Feliigyelo Bizottsag

4.2.1. A Feliigyeld Bizottsag feladat- és hataskore:

42.1.1.

4.2.1.2.

4.2.1.3.

4.2.1.4.

4.2.15.

4.2.1.6.

ellendrzi a tarsasag ligyvezetését, jogaban 4ll a vezetd tisztségviseldktdl, il-
letve a gazdasagi tarsasag vezetd allast munkavallaloitdl jelentést vagy felvi-
lagositast kérni a tarsasag konyveit, bankszaml4jat, iratait és pénztarat barmi-
kor megvizsgalni vagy szakértovel a tarsasag koltségére megvizsgaltatni,
maga allapitja meg milkddésének szabdlyait, ligyrendjét az alapitd hagyja
jova,

az alapito felé jelzi, ha megitélése szerint az ligyvezetés tevékenysége jogsza-
balyba, alapitd okiratba, illetve az alapitd hatarozataba {itkozik, vagy egyéb-
ként sérti a tarsasag vagy az alapito érdekeit,

koteles megvizsgalni az alapit6 iilésének napirendjén szerepld valamennyi 1¢é-
nyeges lzletpolitikai jelentést, a tarsasagnak az alapito elé terjesztett fonto-
sabb jelentéseit, mérleget és vagyonkimutatast, valamint minden olyan el6ter-
jesztést, amely az alapito kizarolagos hataskorébe tartozo tigyre vonatkozik; a
vizsgalat eredményét a Felligyel6 Bizottsag elnokének kell az alapitdval is-
mertetni, e nélkiil a jelentésekrdl, a mérlegrdl, illetve az eredményfelosztasrol
nem hozhat6 érdemleges hatarozat,

a szamviteli torvény szerinti beszamolorol és az adozott eredmény felhaszna-
lasarol az alapitd csak a Feliigyeld Bizottsag irasbeli jelentésének birtokaban
hatarozhat,

jog ¢és feladatkorébe tartozik az alapitd kizarolagos hataskorébe tartozd don-
tésekkel kapcsolatos eldzetes véleményezési jogkor - kivéve a megvalasztas-
sal és kinevezéssel kapcsolatos tigyeket.
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4.3.

4.3.1.

4.3.2.

A kényvvizsgalo
A Téarsasagnal az alapito altal megvalasztott konyvvizsgald mitkodik.

A konyvvizsgalo feladat- és hataskore:

4.3.2.1. a tarsasag mérlegét és vagyonkimutatasat, tovabba az alapitod elé terjesztett

minden mas jelentést az adatok valodisaga és a jogszabalyi eldirasok megfe-
leléségének szempontjabol koteles megvizsgalni és errdl az alapitonak jelen-
tést eldterjesztent,

4.3.2.2. az Igazgatdsag ¢és a Feliigyeld Bizottsag munkdjat el0segiteni és szakmailag

tdmogatni,

4.3.2.3. betekinthet a tarsasag irataiba, pénziigyi- és szamviteli nyilvantartdsaiba,

konyveibe,

4.3.2.4. a konyvvizsgald az Igazgatosag tagjaitol, a vezérigazgatoitdl, a Feliigyeld Bi-

zottsag tagjaitol és a tdrsasag munkavallaléitol felvilagositast kérhet,

4.3.2.5. megvizsgalhatja a tarsasag fizetési szamlajat, pénztarat, értékpapir- és arual-

lomanyat, szerzédésallomanyat,

4.3.2.6. részt vesz az alapitd azon iilésén, amelyen a tarsasag szamviteli torvény sze-

rinti beszdmoldja keriil megtargyalésra,

4.3.2.7. a Feliigyel6 Bizottsag lilésein tanacskozasi joggal részt vehet, a feliigyeldbi-

4.3.3.

4.34.

4.3.5.

zottsag felhivasara pedig koteles azon részt venni.

Ha a konyvvizsgal6 a tarsasdg vagyondnak olyan valtozasat észleli, amely veszé-
lyezteti a tarsasaggal szembeni kovetelések kielégitését, vagy ha olyan koriil-
ményt észlel, amely a vezeto tisztségviselok vagy a feliigyeldbizottsagi tagok e
mindségiikben kifejtett tevékenységiikért valo feleldsségét vonja maga utan, ké-
sedelem nélkiil koteles az ligyvezetésnél kezdeményezni az alapité dontéshozata-
lahoz sziikséges intézkedések megtételét. Ha a kezdeményezés nem vezet ered-
ményre, a konyvvizsgalod koteles a feltart koriilményekrdl a tarsasadg térvényes-
ségi feliigyeletét ellatd cégbirdsagot értesiteni.

A konyvvizsgald nem nyUjthat a tarsasag részére olyan szolgéltatast €s nem ala-
kithat ki olyan egyiittmiikdést az ligyvezetéssel, amely konyvvizsgaloi feladata-
nak fliggetlen €s targyilagos ellatasat veszélyezteti.

Ha a gazdasagi tarsasag legfObb szervét nem hivjak ossze vagy, a legfébb szerv a
jogszabalyok altal megkivant dontéseket nem hozza meg, a konyvvizsgalo koteles
errdl a torvényességi felligyeletet ellatd cégbirdsagot értesiteni.

5. A Tarsasag iranyitasi rendszere

5.1

5.1.1.

Az Igazgatdsag
Az Igazgatdsag a tarsasag ligyvezeto €s stratégiai dontéshozo szerve, intézi a tar-

sasag ligyeit, képviseli a tarsasdgot birdsagok és mas hatosadgok eldtt, valamint
harmadik személyekkel szemben.
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5.1.2. Az Igazgatosag testiiletként jar el, hataskorét az Igazgatosag tilésén gyakorolja.

5.1.3. Az lgazgatdsag iiléseit sziikség szerint, de legalabb haromhavonta tartja.

5.1.4. Azlgazgatdsag tagja jogosult a tdrsasag alkalmazottaitol barmely ligyben felvila-
gositast, vagy informaciot kérni, akik azt haladéktalanul kételesek megadni.

5.1.5. Az Igazgatosag hataskorét és feladatait az Alapszabalyban, jelen szabalyzatban,
illetve az ligyrendjében meghatarozottak szerint a vezérigazgatédra atruhazhatja.

5.1.6. Az Igazgatosag feladat- és hataskore:

5.1.6.1.

5.1.6.2.
5.1.6.3.

5.1.64.

5.1.6.5.

5.1.6.6.

5.1.6.7.

5.1.6.8.

5.1.6.9.

irdnyitja a tarsasag gazdalkodésat, kidolgozza a tarsasag iizleti koncepciojat,
gondoskodik a tarsasag mérlegének, vagyonkimutatasanak elkészitésérol, ja-
vaslatot tesz az eredmény felosztasara, valamint kidolgozza a tarsasdg éven-
kénti koltségvetését, melyeket az alapitd elé terjeszt jovahagydsra,
gondoskodik a tarsasag iizleti konyveinek szabalyszerli vezetéséral,

az ligyvezetésrol, a tarsasag vagyoni helyzetérdl és iizletpolitikdjardl legalabb
évente kétszer az alapitonak, haromhavonta a Feliigyel6 Bizottsagnak jelen-
tést készit,

az Igazgatdsag koteles a cégiratok kozé torténd letétbehelyezésérdl gondos-
kodni az alairéstol szamitott 30 napon beliil azon szerzddéseknek, melyek az
alapité €s a tarsasag kozott jottek 1étre és nem a tarsasag tevékenységi korébe
tartozd, Alapszabaly altal meghatarozott szokasos nagysagrendii szerz6dések
korébe tartoznak,

az Igazgatosag koteles gondoskodni az okirat alairdsatdl szamitott 30 napon
beliil azon szerz8dés cégbirdsagi letétbehelyezésérdl, mely szerzddés barki ja-
vara ingyenesen vagyont juttat feltéve, hogy annak 6sszege az 1.000.000,- Ft-
ot meghaladja. Az 6sszeghatar szempontjabol a két éven beliil ugyanannak a
személynek, vagy szervezetnek nyujtott juttatasokat dssze kell szamitani,
feladatkorébe, ezzel egyiitt jogkorébe is tartozik az alapito kizardlagos hatas-
korébe tartozo Osszes dontés eldzetes véleményezése, kivéve a megvalasztas-
sal és kinevezéssel kapcsolatos ligyeket,

az Igazgatdsag koteles irasos véleményét és a Feliigyeld Bizottsag irasos vé-
leményét is az alapitd dontésével egyiitt cégbirdsagi letétbe helyezni a dontés
meghozatalat kdveté 30 napon beliil,

felelds a tarsasdg miikddési korében a sajat, illetve az altala delegalt hataskor-
ben hozott minden dontésért,

felelds a tarsasag kozéptavu stratégiai tervének kidolgozéasaért,

5.1.6.10.jogosult minden olyan dontést a sajat hataskorébe vonni - a Ptk. és az Alap-

szabaly keretei kozott -, amely nem tartozik az egyediili részvényes kizarola-
gos hataskorébe,

5.1.6.11.megallapitja a tarsasag szervezeti- ¢s miikdodési szabalyzatat, melyet az ala-

pitd hagy jova,

5.1.6.12.gondoskodik a tarsasag szamviteli torvény szerinti beszamolojanak és az ado-

zott eredmény felhaszndldsdra vonatkoz6 javaslatnak az elkészitésérdl és az
alapito elé terjesztésérol,
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5.1.6.13.a szamviteli torvény szerinti beszdmolot a vonatkozd szabélyok szerint koz-
zéteszi, illetve a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden az illetékes hatdsa-
gokhoz hataridében beterjeszti,

5.1.6.14.a vezérigazgato részére atruhazhat minden olyan feladatot, amely nem tarto-
zik az Igazgatdsag kizardlagos hataskorébe, illetve amelyet nem az alapito
delegalt red,

5.1.6.15.hosszulejarath hitel felvétele esetén dont, ha a tarsasag szamitott hosszuleja-
rath hitel- és kolcsondllomanya a hitel felvételével az alaptoke 10%-at meg-
haladja, de a 30%-at nem haladja meg,

5.1.6.16.rovidlejarata hitel felvétele esetén dont, ha a tarsasag rovidlejarata hitel- és
kolesonallomanya a hitel felvételével az alaptdke 10 %-at meghaladja, de
40%-at nem haladja meg,

5.1.6.17.dont az alapitd hataskorébe nem tartozo szerz6dések megkotésérdl, ha azok
értéke a bruttd 35 milli6 forintot meghaladja,

5.1.6.18.feladata a tarsasag jelen szabalyzatban hataskorébe utalt belsé szabdlyzatai-
nak elfogadasa,

5.1.6.19.az Igazgatdsag maga allapitja meg az ligyrend;jét,

5.1.6.20.az Igazgatosag tagjai kotelesek az iizleti titkot megorizni,

5.1.6.21.az Igazgatdsag az Alapszabaly VII. fejezetének rendelkezései szerint vezeti a
részvénykonyvet, vagy erre megbizast ad,

5.1.6.22.a munkaviszony létesitése és megsziintetése, dijazasa kivételével az egyéb
munkaltatoi jogok gyakorldsa a vezérigazgato felett.

5.1.7. Az Igazgatosag tagjai az ligyvezetési tevékenységiik sordn a tarsasagnak okozott
karokért a szerzddésszegéssel okozott karért valo feleldsség szabalyai szerint fe-
lelnek a tarsasaggal szemben. Az igazgatosagi tagok kartéritési feleldssége a Ptk.
kozos karokozasra vonatkozd szabdlyai szerint egyetemleges. Ha a kart a rész-
vénytarsasag Igazgatosaganak hatarozata okozta, mentesiil a feleldsség aldl az az
Igazgatosagi tag, aki a dontésben nem vett részt, vagy a hatarozat ellen szavazott.

5.1.8. AzlIgazgatdsag iiléseinek allandé meghivottja tandcskozasi joggal a polgarmester.
A polgarmesternek az iilés meghivojat, valamint minden olyan eldterjesztést és
azok mellékleteit hataridon beliil meg kell kiildeni, melyet az Igazgatosag tagjai
megkapnak. A polgarmester akadalyoztatasa esetén jogosult magat meghatalma-
zottal képviseltetni.

5.2. A vezeérigazgato

5.2.1. A részvénytarsasadg napi, operativ munkdjanak iranyitasat és ellendrzését az ala-
pit6 altal kinevezett, munkaviszonyban 4ll6 és altalanos hataskorrel rendelkezd
vezérigazgato latja el [Ptk. 3:113.§].

5.2.2. A vezérigazgaté tekintetében az egyéb munkaltatoi jogkort az Igazgatdsag gya-
korolja.

5.2.3. A vezérigazgato feladat- és hataskore:
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5.2.3.1. a tarsasag képviselete a bir6sagok és mas hatdésagok elott, valamint harmadik
személyekkel szemben,

5.2.3.2. hatdrozatok konyvének vezetése az alapitd dontéseirdl,

5.2.3.3. nyilvantartas vezetése a részvényesekrol,

5.2.3.4. a tarsasag gazdalkodasaval 6sszefliggd jogszabalyokban ¢€s a tarsasag belsd
szabalyzataiban meghatarozott feladatok végrehajtasa, végrehajtatiasa és a
végrehajtas ellenérzése,

5.2.3.5. az Alapszabaly modositasanak, cégjegyzékbe bejegyzett jogoknak, tényeknek
¢s adatoknak és ezek valtozasanak, valamint térvényben el6irt mas adatoknak
a cégbirosagi bejelentése,

5.2.3.6. az alapito6 és az Igazgatdsag hatarozatainak végrehajtasa,

5.2.3.7. a tarsasag tigyeir0l szerzett értestilések iizleti titokként valo megdrzése,

5.2.3.8. az alapito, a Feliigyel6 Bizottsag, az Igazgatosag és a konyvvizsgalo kérésére
a tarsasag ligyeirdl felvilagositas adas, a tarsasag iizleti konyveibe és irataiba
val6 betekintés lehetové tétele,

5.2.3.9. munkaltatdi jogok gyakorlasa a tarsasag munkavallaloi felett,

5.2.3.10.a biztonsagos ¢s a dolgozok egészségét 6vo munkafeltételek biztositasa,

5.2.3.11.a kozvetlen feliigyelete ald tartozé munkatarsak munkéjanak iranyitasa, el-
lenorzése és értékelése,

5.2.3.12.a tarsasag tizleti konyveinek szabalyszerl vezetése,

5.2.3.13.a tarsasag éves gazdasagi tervének elkészitése €s az alapitd €s az Igazgatosag
elé terjesztése,

5.2.3.14.a tarsasag beszdmolodinak elkészitése €és az alapitd és az Igazgatosag elé ter-
jesztése,

5.2.3.15.a tarsasag fejlddésére vonatkoz6 célkitlizések kidolgozasa,

5.2.3.16.a tarsasag érdekeltségi rendszerének kialakitasa és miikodtetése,

5.2.3.17.a vezérigazgato koteles az alapitd hataskorébe tartozd dontés meghozatalat
megeldzden véleményezési jogot gyakorolni az Alapszabaly Alapité-Okirat
szerint,

5.2.3.18.a tarsasag feladatainak teljesitésére, a gazdasagossag és a hatékonysag foko-
zasara vonatkozo intézkedések kidolgozasa, kiadasa, az intézkedések végre-
hajtasanak ellendrzése és értékelése,

5.2.3.19.a vezérigazgatd az Igazgatdsag és a Feliigyeld Bizottsag egyetértésével javas-
latot tesz a kdnyvvizsgalo szervezet, illetve konyvvizsgalo személyére az ala-
pitonak,

5.2.3.20.a vezérigazgatd koteles alairasatol, illetve elfogadasatdl szamitott 30 napon
beliil a cégbirosagon a cégiratok kozé letétbe helyezni a vonatkozo jogszaba-
lyokban, az Alapszabalyban, illetve az SZMSZ-ben meghatarozott szerz6dé-
seket, okiratokat, szabalyzatokat, jegyzOkonyveket, hatdrozatokat,

5.2.3.21.a tarsasag mindségbiztositasi rendszerének kialakitasa, iranyitasa, a miikodés
feliigyelete,

5.2.3.22.vezeti és iranyitja a tarsasag tevékenységét,

5.2.3.23.biztositja a gazdalkodas, a miikddés feltételeit,

5.2.3.24.a vezérigazgato koteles gondoskodni az okirat alairasatol szamitott 30 napon
beliil azon szerzddés cégbirdsagi letétbehelyezésérdl, mely szerzdédés barki

16



SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zrt.
9700 Szombathely, Boglarka u. 2.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

javara ingyenesen vagyont juttat, feltéve, hogy annak 6sszege az 1.000.000,-
Ft-ot meghaladja,

5.2.3.25.a vezérigazgatd koteles intézkedni azon alapito altal elfogadott szabalyzat
cégbirosagi letétbehelyezésérdl az elfogadastol szamitott 30 napon beliil,
mely szabalyzat a tarsasag vezeto tisztségviseldje, Felligyeld Bizottsag tagjai
€s mas, az alapito altal meghatarozott vezetd allastt munkavallalok javadal-
mazasanak modjarol, mértékérdl, fobb elveirdl és annak rendszerérdl szol,

5.2.3.26.feladatkorébe, ezzel egyiitt jogkorébe is tartozik az alapito kizarolagos hatés-
korébe tartozo Osszes dontés eldzetes véleményezése - kivéve a megvalasz-
tassal és kinevezéssel kapcsolatos tigyeket,

5.2.3.27.a vezérigazgatd koteles irasos véleményét és a Feliigyeld Bizottsag és az Igaz-
gatdsag irdsos véleményét is - az alapitd dontésével egylitt cégbirdsagi letétbe
helyezni a dontés meghozatalat kdvetd 30 napon beliil,

5.2.3.28.a hataskorébe tartozik mindazon iigyek eldontése, amelyek nincsenek az Ala-
pito vagy az Igazgatosag kizardlagos hataskorébe utalva, tovabbé azon iigyek,
melyeket az Igazgatosag részére delegalt,

5.2.3.29.a hataskorébe tartozo feladatokat maga, illetve a neki alarendelt szervek tjan
latja el,

5.2.3.30.irdnyitja és ellendrzi a tarsasag operativ napi munkdjat, a jogszabalyok, és az
Alapszabaly keretei kozott, illetve az alapitd részvényes €s az Igazgatdsag
dontéseinek megfelelden,

5.2.3.31.jogosult a hataskorébe tartozd feladatokat a tdrsasag alkalmazottaira atru-
hazni, kivéve azokat, melyeket az Igazgatdsag vagy az alapitd kifejezetten
kizarolag részére delegalt,

5.2.3.32.akadélyoztatasa esetén az altala megbizott munkavallal6 1atja el a vezérigaz-
gato1 feladatokat, a helyettesitési utasitas szerint,

5.2.3.33.d6ntés mindazon ligyekben, melyek értékhatarukra tekintettel nem tartoznak
mas szerv hataskorébe,

5.2.3.34.irényitja a tarsasag gazdalkodasat, kidolgozza a tarsasag iizleti koncepciojat,
gondoskodik a tarsasag mérlegének, vagyonkimutatasadnak elkészitésérdl, ja-
vaslatot tesz az eredmény felosztasara, valamint kidolgozza a tarsasag éven-
kénti koltségvetéseét, melyeket az alapitd elé terjeszt jovahagyasra,

5.2.3.35.az Igazgatosag tajékoztatasa a két lilés kozt eltelt iddszak alatt megkdtott 10
millié Ft feletti értékili szerzodésral, illetdleg fontosabb eseményekrol,

5.2.3.36.az Igazgatosag hataskorébe nem utalt szabalyzatok jovahagyésa.

6. A Tarsasag szervezeti rendszere
6.1. A Vezérigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
6.1.1. Kozponti titkarsag

6.1.1.1. A Kdzponti titkarsag iranyitasat és feliigyeletét a titkarsagvezetd a vezérigaz-
gatonak kozvetleniil alarendelten latja el.

6.1.1.2. A Kozponti titkarsag feladat- és hataskore:
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6.1.1.2.1.

6.1.1.2.2.

6.1.1.2.3.

6.1.1.2.4.
6.1.1.2.5.

6.1.1.2.6.

6.1.1.2.7.

6.1.1.2.8.
6.1.1.2.9.

a vezérigazgatd személyi asszisztencidjaval kapcsolatos teenddk ella-
tasa,

kozremiikddés az igazgatosagi, feliigyeld bizottsagi €s kozgytilési eld-
terjesztések elkészitésében,

az Igazgatdsag, a Feliigyeld Bizottsag és a Kozbeszerzési Biralo Bizott-
sag iiléseinek teljekort adminisztracioja,

a belsd szabalyzatok ¢€s a vezérigazgatdi utasitdsok nyilvantartasa,

a Téarsasag lgyirat kezelési gyakorlatanak kialakitasa, és a Kozponti
Titkarsaghoz tartozo iigyirat kezelési feladatok ellatasa,

a Tarsasag felsO vezetése ligyfélforgalmanak lebonyolitasa, a targyalo-
partnerek fogadasa ¢s az ehhez kapcsolodo protokoll és catering felada-
tok ellatasa,

a levelezések nyilvantartasa, postakonyv vezetése,

levelezési feladatok ellatasa,

a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 munkavallalok kikiilde-
tésével, szabadsagaval és egyéb tavollétével kapcsolatos feladatok ella-
tasa,

6.1.1.2.10. telefax és e-mail iizenetek kezelése,
6.1.1.2.11. a Tarsasagnal hasznalt bélyegzdk nyilvantartasa,
6.1.1.2.12. irodaszerek megrendelése, raktarozasa, nyilvantartasa, felhasznalasra

torténo kiadasa.

6.1.2. Jogi és Kozbeszerzési Osztaly

6.1.2.1. A Jogi és Kozbeszerzési Osztaly iranyitasat és feliigyeletét a jogi és kozbe-
szerzési osztalyvezetd a vezérigazgatonak kozvetleniil alarendelten latja el,
jelentdsebb dontéseirdl és intézkedéseirdl a vezérigazgatonak koteles rendsze-
resen beszamolni.

6.1.2.2. A Jogi és Kozbeszerzési Osztaly feladat- és hataskore:

6.1.2.2.1.
6.1.2.2.2.

6.1.2.2.3.
6.1.2.2.4.
6.1.2.2.5.
6.1.2.2.6.
6.1.2.2.7.

6.1.2.2.8.
6.1.2.2.9.

a Tarsasag egységes jogi tevékenységének kialakitasa,

a tarsasag tevékenységehez kapcsolodo jogi tigyek tigyviteli folyama-
tainak kialakitasa,

a megjelend jogszabalyok figyelemmel kisérése és azok alkalmazasa-
val, végrehajtasaval kapcsolatban — sziikség esetén — a tarsasag egysé-
ges jogalkalmazoi gyakorlatanak kialakitasa,

a belso szabalyzatok tervezeteinek véleményezése,

A Térsasag fogyasztovédelmi tevékenységének irdnyitasa,

az [gazgatdsag, a Felligyeld Bizottsag, valamint az Alapito felé készitett
eléterjesztések tervezeteinek sziikség szerinti véleményezése,

a kintlévoségek, kovetelések behajtasaval kapcesolatos jogi feladatok el-
latasa,

a tarsasag miukodéséhez sziikséges cégjogi eljarasok lebonyolitasa,

a tarsasag ligyeiben jogi tandcsadas és tajékoztatas a tarsasag munka-
vallaléinak,

6.1.2.2.10.  aszerzddések jogi szempontbol torténd feliilvizsgalata,
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6.1.2.2.11.

6.1.2.2.12.

6.1.2.2.13.

6.1.2.2.14.

6.1.2.2.15.

6.1.2.2.16.

6.1.2.2.17.

6.1.2.2.18.

6.1.2.2.19.

6.1.2.2.20.

6.1.2.2.21.

6.1.2.2.22.

6.1.2.2.23.

6.1.2.2.24.
6.1.2.2.25.

6.1.2.2.26.

a peres ¢€s nemperes eljardsokban a tarsasag szakszerli és hatékony
jogi képviselete,

kozbeszerzési ligyekben javaslattétel a bonyolitd bevonasara, a Bo-
nyolit6 altal ellatando feladatok szerzodésben valdé meghatarozésa és
a szerz6dés elokészitése,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti egység vezetdinek
javaslatai alapjan a tarsasag kozbeszerzési tervének, valamint annak
modositasainak elokészitése,

a terv alapjan, sziikség esetén az eldzetes Gsszesitett tajékoztato(k) el-
készitése és kozzététele,

az eljaras meginditasahoz szilikséges adatlapokon érkezd adatok folya-
matos feldolgozasa, és a hidnyosan, vagy hibasan kitoltott adatlap te-
kintetében egyeztetés lefolytatdsa a kozbeszerzés targya szerint illet-
¢kes szervezeti egység vezetdjével,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisok kialakitasa és miikodte-
tése,

a Kozbeszerzési Birald Bizottsag iilése 0sszehivasanak kezdeménye-
zése,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes belsd szervezeti egység €s a
Bonyolit6 irasbeli elokészitése alapjan javaslattétel a kozbeszerzési
eljaras formdjara, az ajanlati, az eljarast megindito, illetve a részvételi
felhivas (adott esetben targyalasi meghivd, konzultaciora sz6l6 felhi-
vas, kdzvetlen megrendelés) pontos szovegének, valamint a sziikséges
kiilon dokumentacidonak az elkészitése,

a dokumentacié részeként eldkészitett és a nyertes ajanlat nyoman
megkotendd szerzodés tartalmanak véleményezése,

dontési javaslat megfogalmazasa végett az ajanlati, az eljarast megin-
dito, illetve a részvételi felhivas (adott esetben targyalasi meghivot,
konzultacidra sz616 felhivast, kozvetlen megrendelést), a dokumenta-
c16 Kozbeszerzési Birald Bizottsag elé terjesztése,

a dontéshozo altal mar jovahagyott ajanlati, eljarast megindito, illetve
részvételi felhivas (adott esetben targyalasi meghivo, konzultaciora
sz016 felhivas, kozvetlen megrendelés) kozzététele, illetdleg kozvet-
len megkiildése,

a kiegészitd tajékoztatds kdzbeszerzési jogi tartalméanak elkészitése,
¢s annak végleges tartalméanak jovahagyasa,

a Kbt-ben meghatarozottak szerint a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasa,

a bonyolito altal készitett elézetes értékelés jovahagyasa,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti egység vezetdjének,
valamint a bonyolitonak a kozremiikodésével irasbeli értékelés készi-
tése a részvételre torténd jelentkezésekrdl, illetve a beérkezett ajanla-
tokrol és annak - dontési javaslat megfogalmazasa céljabol - a Kozbe-
szerzési Biralo Bizottsag elé terjesztése,

az egyes kozbeszerzési eljarasok sordn sziikséges targyaldsok (adott
esetben parbeszédek) lefolytatasa, a lefolytatott targyalasokrol
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6.1.2.2.27.

6.1.2.2.28.

6.1.2.2.29.

6.1.2.2.30.
6.1.2.2.31.

6.1.2.2.32.

6.1.2.2.33.

6.1.2.2.34.

6.1.2.2.35.

6.1.2.3. Ajogi

(parbeszédrol) jegyzOkonyv készitése, és annak a jogszabalyban eldirt
kezelése,

az irasbeli Osszegezés ajanlattevOk részére torténd megkiildéséhez
sziikséges feladatok elvégzése,

a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi dokumentum
iratkezelési szabalyzat szerinti, egy ligyiratban torténd elhelyezése és
tarolasa, valamint az eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerz6dés telje-
sitésétdl szamitott 5 évig, tovabba, ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, a jogorvoslat — birosagi feliilvizsgalat ese-
tén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 5
évig torténd megdrzése,

a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerzodések ala-
irasra torténo elokészitése,

a szerz6dés nyilvanosnak mindsiild részének kozzététele,

szakmai vélemény adasa a szerzddések moddositdsa Kbt-nek torténd
megfelelésérol,

a kozbeszerzés targya szerint illetékes osztalyvezetd adatszolgaltatasa
alapjan a szerz6dés modositasarol készitett tajékoztatdo hataridében
torténd elkészitése és kozzététele, valamint a szerzddés teljesitésére,
részteljesitésére vonatkozo Kbt-ben meghatarozott adatok kozzété-
tele,

kozremiikddés a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szerve-
zetek altal végzett ellendrzések soran adando jelentés és tajékoztatas
elkészitésében, tovabba e korben adatszolgaltatas,

a kozbeszerzési eljarasokrol az éves statisztikai Osszegezés elkészi-
tése, €s a Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildése,

a jogi tevékenységgel és a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos va-
lamennyi adminisztrativ feladat ellatasa.

¢és kozbeszerzési osztaly vezetdjének jogi és kozbeszerzési kérdésekben

kozvetlen utasitasi joga van a Tarsasag valamennyi munkavallaloja felé.

6.1.3. Kommunikacio

6.1.3.1. A kommunikacios és PR munkatérs feladatait a vezérigazgatonak kdzvetleniil
alarendelten latja el.

6.1.3.2. A kommunikacios és PR munkatars feladat- és hataskore:

6.1.3.2.1.

6.1.3.2.2.

6.1.3.2.3.

6.1.3.2.4.

a vezérigazgato rendelkezései alapjan és feliigyelete mellett végrehajtja
a belso és kuls6 kommunikacids feladatokat,

feladata a Tarsasag professzionalis kiils6 és belsé kommunikécidjanak
biztositasa,

a kommunikacids tevékenységével biztositja, hogy a Téarsasagrol pozi-
tiv kép alakuljon ki az érintettekben €s a varos lakossagéban, valamint
a Tarsasag miikddéséhez kapcsolddo tizenetek hatdsosan elérjék a min-
denkori célcsoportot,

a Kozponti Titkarsag szakmai tdmogatdsa protokoll kérdésekben.

20



SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zrt.
9700 Szombathely, Boglarka u. 2.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

6.1.4. Bels6 ellendrzés

6.1.4.1. A belso ellendr a tevékenységét a vezérigazgatonak alarendelve végzi, azzal,
hogy szakmai irdnyitasa és ellenérzése a feliigyeldbizottsag hataskorébe tar-
tozik.

6.1.4.2. A belsé ellendr adminisztrativ iranyitasat a 6.1.4.3. pontban foglalt kivételek-
kel a vezérigazgato latja el.

6.1.4.3. A feliigyel6bizottsag a belso ellendr szakmai iranyitasa keretében:

6.1.4.3.1. elfogadja a belso ellendr éves ellendrzési tervét, illetve annak modosi-
tasat, valamint megtargyalja az éves ellen6rzési beszamolojat,

6.1.4.3.2. legalabb félévente megtargyalja a belsd ellendr altal készitett jelentése-
ket, és ellendrzi a sziikséges intézkedések végrehajtasat,

6.1.4.3.3. sziikség esetén kiilsé szakérto felkérésével segiti a belsd ellendr mun-
kajat,

6.1.4.3.4. javaslatot tehet soron kiviili ellendrzés vagy tanacsadoi jellegli megbi-
zas végrehajtasara,

6.1.4.3.5. javaslatot tehet a belso ellendrzési szervezeti egység létszamanak val-
toztatasara,

6.1.4.3.6. ajanlasokat és javaslatokat dolgoz ki a belsé ellendr altal végzett vizs-
galatok megéllapitdsai alapjan.

6.1.4.4. A belso ellendr kivalasztasaval, munkaviszonyanak létesitésével, annak mun-
kaltatd részérdl torténd megsziintetésével, valamint a belsé ellendrzés erdfor-
rasainak — létszam, koltségvetés — biztositasaval kapcsolatos dontések a felii-
gyeldbizottsag eldzetes jovahagyasaval hozhatéak meg.

6.1.4.5. A belso ellendr szamara soron kiviili ellendrzésre vagy tanacsadoi tevékeny-
ségre sz0l6 felkérés csak a feliigyeldbizottsag elézetes egyetértésével adhato.

6.1.4.6. A bels6 ellendr feladat- és hataskore:

6.1.4.6.1. elkésziti a Tarsasag éves ellendrzési tervét,

6.1.4.6.2. javaslatot tehet szakért6 felkérésére, ha az ellendrzési tervben megha-
tarozott vagy a soron kiviili ellendrzési feladat megfelelé szakmai szin-
vonalon torténd lefolytatasdhoz kiilsé szakérté bevonasa indokoltan
szlikséges,

6.1.4.6.3. végrehajtja az éves ellenérzési tervben meghatarozott, valamint a soron
kiviili ellenérzéseket,

6.1.4.6.4. tevékenységét a nemzetkozi, valamint a ra vonatkoz6 magyar belso el-
lendrzési standardok, itmutatok, egyéb dokumentumok és a jogszaba-
lyok figyelembe vételével végzi,

6.1.4.6.5. elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének,
miukodésének jogszabalyoknak €s szabdlyzatoknak valdé megfelelését,
valamint mitkddésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredmé-
nyességét,
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6.1.4.6.6. elemzi ¢s vizsgélja a Tarsasag rendelkezésére allo eréforasokkal vald
gazdalkodast, a Tarsasag vagyonanak megovasat és gyarapitasat, vala-
mint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamolok valodisagat,
6.1.4.6.7. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkezteté-
seket és javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezdk, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megeldzése, illetve feltarasa, a Tarsasag mitkodése eredményességének
novelése és a belsoé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érde-
kében,
6.1.4.6.8. megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve dsszeférhetetlen-
ségi ok tudomasara jutasarol koteles haladéktalanul jelentést tenni a ve-
zérigazgatonak ¢és a felligyeldbizottsagnak, amelynek elmulasztasaért
kiemelt fegyelmi feleldsséggel tartozik,
6.1.4.6.9. amennyiben az ellen6rzés soran biintetd, szabalysértési, kartéritési
¢s/vagy fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztés
vagy egyéb hidnyossag gyantija meriil fel, haladéktalanul tajékoztatja a
vezérigazgatot vagy — a vezérigazgato Erintettsége esetén — a felligye-
16bizottsagot, €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara,
6.1.4.6.10. alezart ellenérzési jelentést és annak vezetdi Osszefoglalojat haladék-
talanul megkiildi a vezérigazgatonak vagy — a vezérigazgatd érintett-
sége esetén — a feliigyelObizottsagnak,
6.1.4.6.11. az altala lefolytatott ellendrzésekrdl nyilvantartast vezet,
6.1.4.6.12. nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan meg-
tett intézkedéseket, amelyek teljesitésének esetleges elmaradasarol
haladéktalanul tajékoztatja a vezérigazgatot,
6.1.4.6.13. gondoskodik az ellendérzéssel kapcsolatos dokumentumok megdrzésé-
r6l, a dokumentumok és egyéb adathordozok biztonsagos tarolasardl,
6.1.4.6.14. ellatja a belso ellendrzés szamara jogszabaly altal eldirt egyéb felada-
tokat,
6.1.4.6.15. tajékoztatja a vezérigazgatdt és a feliigyelObizottsagot az éves ellen-
Orzési terv megvalositasarol és az attol valo eltérésekrol.

6.1.4.7. A bels6 ellenér a feladata ellatasa érdekében mindsitett adatot, tizleti titkot
tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrol masola-
tot, kivonatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a
mindsitett adat védelmére vonatkozo eldirasok betartasaval.

6.1.4.8. A belso ellendr az ellendrzési tevékenysége kifejtése soran nem utasithato.
6.2.  Gazdasagi Igazgatosag
6.2.1. A Gazdasagi Igazgatosag iranyitasa

6.2.1.1. A Gazdasagi Igazgatosag irdnyitasat és feliigyeletét a gazdasagi igazgato a
vezérigazgatonak kozvetleniil alarendelten latja el.

6.2.1.2. A gazdasagi igazgatd feladat- és hataskdore:
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6.2.1.2.1.
6.2.1.2.2.
6.2.1.2.3.

6.2.1.2.4.
6.2.1.2.5.

6.2.1.2.6.

az lizleti tervezés folyamatanak iranyitasa,

az lizleti célok megvalodsitasdhoz sziikséges forrasok biztositasa,

az lizleti célok megvaldsitasdhoz sziikséges forrasok felhasznéaldsanak
kontrollja,

az lizleti terv megvalosuldsanak kontrollja,

a vezérigazgato €s a mellérendelt szervezeti egységek vezetdinek tajé-
koztatasa a Tarsasag pénziigyi helyzetérol,

a Gazdasagi Igazgatdsag szervezeti egységeinek irdnyitasa és felligye-
lete.

6.2.1.3. A gazdasagi igazgatonak pénziigyi €s szamviteli kérdésekben kozvetlen uta-
sitasi joga van a Tarsasag valamennyi munkavallaldja felé.

6.2.1.4. A Gazdasagi Igazgatosag iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:

6.2.1.4.1.
6.2.1.4.2.
6.2.1.4.3.
6.2.1.4.4.

Fokonyveld

Ellen6rzés és kontrolling
HR vezeto

Informatika (support)

6.2.2. Fokonyveld

6.2.2.1. A pénziigyi, szamviteli és munkaiigyi tevékenység iranyitasat és feliigyeletét
a fokonyveld a gazdasagi igazgatonak kozvetleniil alarendelten latja el.

6.2.2.2. A fékonyvelo feladat- és hataskore:

6.2.2.2.1.

6.2.2.2.2.
6.2.2.2.3.

6.2.2.2.4.

egységes pénziigyi-szamviteli-munkaiigyi rendszer kialakitdsa és mii-
kodtetése,

a tarashaz- és bérleménykonyvelés szakmai feliigyelete,

megszervezi a kozvetlen vezetése ald tartozd szervezeti egységek mii-
kodeését,

kialakitja a pénziigyi-szamviteli munkavégzés szabalyait meghatarozo
iigyrendeket:

6.2.2.2.4.1. a szamlarendet,

6.2.2.2.4.2. a szamviteli politikat,

6.2.2.2.4.3. az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat,
6.2.2.2.4.4. a selejtezési szabalyzatot,

6.2.2.2.4.5. az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat,

6.2.2.2.4.6. az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatot,

6.2.2.2.4.7. a pénzkezelési szabalyzatot,

6.2.2.2.5.

6.2.2.2.6.

kialakitja a munkatigyi adminisztracié rendszerét a munkaviszonnyal,
a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonnyal, a munkabérek és
egyéb béren kiviili juttatdsok megallapitasaval, szamfejtésével, a tarsa-
dalombiztositassal, az onkéntes nyugdijpénztarakkal kapcsolatban,

ellendrzi a Tarsasag gazdasagi miikddését, az iranyitasa alatt dolgozok
tevékenysége soran az idevonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok betar-
tasat, az adatszolgaltatdsok pontossagat és hatariddre torténd teljesité-
sét, az informacioknak a kijeldlt palydkon torténd zavartalan aramlasat,
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6.2.2.2.7.
6.2.2.2.8.

6.2.2.2.9.
6.2.2.2.10

6.2.2.2.11.

6.2.2.2.12.

6.2.2.2.13.

6.2.2.2.14.

6.2.2.2.15.

6.2.2.2.16.

6.2.2.2.17.

ellendrzi a bizonylati rend és fegyelem betartasat,

ellendrzi a vonatkozo torvények, szabalyzatok betartasat, az adatszol-
galtatasok pontossagat és hataridore torténd teljesitését, az informaci-
oknak a kijelolt palyakon torténd zavartalan aramlésat,

biztositja a mérleg valddisagat, folyamatossagat és kovetkezetességét,

. kapcsolatot tart a konyvvizsgaloval és az adatszolgaltatast részére biz-

tositja,

gondoskodik az allammal, mas gazdalkodo szervekkel szemben fenn-
allo pénziigyi kotelezettségek pontos és hianytalan teljesitésérdl to-
vabba a tarsasag koveteléseinek érvényesitésérol és beszedésérol,
kozremiikodik az iizleti tervezésben, kiilonds tekintettel a tevékenysé-
gek arbevétel, koltség és eredmény, 1étszam és bér, vagyonnovekedés
alakulasara,

elkésziti az onkormanyzati ingatlanok bevétel és kiadas éves elszamo-
lasanak tervezetét,

szervezi és lebonyolitja az eszkdzok, anyagok leltarozasat belsd sza-
balyzatoknak megfelelden;

elkésziti az éves gazdalkodasrol sz0l6 beszamolot, az alabbi részlete-
zésben: mérleg, eredmény kimutatds, szoveges kiegészités, kiegészitd
melléklet, tizleti jelentés,

a gazdasagi igazgatot rendszeresen tdjékoztatja a tarsasag pénziigyi
helyzetérdl,

kozremiikodik a kollektiv szerzodés feliilvizsgalataban és folyamatos
karbantartasaban.

6.2.2.3. A fokonyveld altal iranyitott és feliigyelt tevékenységek:

6.2.2.3.1.

pénziigyi feladatok:

6.2.2.3.1.1. a szervezeti egységek pénziigyi tevékenységének Osszehango-

lasa, pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasok, utalasok el-
végzeése,

6.2.2.3.1.2. a tarsashazakkal kapcsolatos pénziigyi miiveletek elvégzése,
6.2.2.3.1.3. dnkorményzati tulajdonban levo épiiletekben, illetve lakasokban

végzett karbantartasi és felajitdsi munkak szamlainak nyilvantar-
tasa, igazoltatasa ¢€s kiegyenlitése,

6.2.2.3.1.4. tarsashdzak eldlegeinek utaldsa, szamlaikon 1évd pénzosszegek

lehetdség szerinti lekotése,

6.2.2.3.1.5. az addjogszabalyokban foglaltak betartasaval az adobevallasok és

az adofizetési kotelezettségek teljesitése,

6.2.2.3.1.6. az AFA bevallashoz a nyilvantartas vezetése,
6.2.2.3.1.7. lizleti tervek készitéséhez adatszolgaltatas, utokalkulacid készi-

tés,

6.2.2.3.1.8. iigyviteli szabalyzatok készitése, karbantartasa,

6.2.2.3.1.9. elemzések, tizleti tervek kidolgozasa,

6.2.2.3.1.10. a tarsasag pénziigyi tevékenységeinek 0sszehangolasa,
6.2.2.3.1.11. a pénzforgalom figyelemmel kisérése, pénziigyi nyilvantartasok

vezetése,
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6.2.2.3.1.12. a jogszabalyokban foglalt eldirasok betartasa, adobevallasok és
az adofizetési kotelezettségek teljesitése, tamogatasok igény-
lése,
6.2.2.3.1.13. kimené szamlak kiildése, szamlazas, ellenorzés,
6.2.2.3.1.14. beérkezd szamlak igazoltatdsa, szamlazott anyagok bevételezte-
tése,
6.2.2.3.1.15. szallitoi kovetelések kiegyenlitése,
6.2.2.3.1.16. hulladéktelepek, parkolok, Tofiirdd, Miijégpalya, Kalandvaros,
Csonakazo té pénzkezelésének ellendrzése, elszdmoltatasa,
6.2.2.3.1.17. nyomtatvanyok megrendelése, raktarozasa, kiadasa, nyilvantar-
tasa,
6.2.2.3.1.18. irattarozas,
6.2.2.3.1.19. statisztikai jelentések készitése,
6.2.2.3.1.20. foly6szamla nyilvantartasok ellenérzése, hatralékosok felszoli-
tasa, egyenlegkozlések kikiildése,
6.2.2.3.1.21. mindségi munkavégzés, a mindségligyi rendszerbdl adodo fel-
adatok végrehajtasa.
6.2.2.3.2. szamviteli feladatok:
6.2.2.3.2.1. szamlék, bizonylatok ellendrzése és konyvelése,
6.2.2.3.2.2. f6konyvi kartonok, kivonatok, mérlegek készitése,
6.2.2.3.2.3. utokalkulécio elvégzése,
6.2.2.3.2.4. szamviteli nyilvantartasok vezetése, koltségek, bevételek nyil-
vantartasa,
6.2.2.3.2.5. targyi eszkozok analitikus nyilvantartésa,
6.2.2.3.2.6. targyi eszkozok értékesokkenésének elszamolésa,
6.2.2.3.2.7. anyagok bevételezése és konyvelése,
6.2.2.3.2.8. leltarozasok lebonyolitasa,
6.2.2.3.2.9. a leadott lakasok téritési dijanak nyilvantartasa, utalasa,
6.2.2.3.2.10. dnkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos szamlazas,
6.2.2.3.2.11. a részletre vasarolt onkormanyzati ingatlanok torlesztd részlete-
inek konyvelése,
6.2.2.3.2.12. az egységek kezelésében levo tarsashazak konyvelése,
6.2.2.3.2.13. az dnkormdanyzati ingatlanok koltségnyilvantartasa.
6.2.2.3.3. pénztar:
6.2.2.3.3.1. készpénzes befizetések, kifizetések és nyilvantartasuk,
6.2.2.3.3.2. étkeztetéssel kapcsolatos teenddk ellatasa,
6.2.2.3.3.3. dijkonyveléssel kapcsolatos feladata: az dnkormanyzati és a tar-
sasagi tulajdont bérleményekkel kapcsolatos dijeldirdsok és be-
fizetések rogzitése, konyvelése,
6.2.2.3.3.4. a bérleménykezelési csoporttdl kapott bizonylatok alapjan a bér-
lemények adatainak szamitogépes feldolgozasa,
6.2.2.3.3.5. a bérleti dij és a kozvetitett szolgaltatdsok dijainak és azokban
tortént valtozasoknak a rogzitése,
6.2.2.3.3.6. arogzitett adatok alapjan a bérlemény eldiras szamlainak elkészi-
tése, mellyel a hatralékos bérlok felszolitasa is megtorténik,

25



SZOVA Szombathelyi Vagyonhasznosito és Varosgazdalkodasi Nonprofit Zrt.

9700 Szombathely, Boglarka u. 2.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

6.2.2.3.3.7.

6.2.2.3.3.8.

6.2.2.3.3.9.

a bérleti dijak és kozvetitett szolgéltatasok befizetéseinek rogzi-
tése,
havi Osszesitd készitése a bérlemény eldirasrol a befolyt dijakrol
¢s hatralékokrol sajat tulajdonu bérlemény €s az onkormanyzati
bérlemény, valamint lakas és nem lakas bontasban,

értékhataros hatralékos lista készitése,

6.2.2.3.3.10. a bérleménykezelési csoport €s a jogi és kdzbeszerzési osztaly

tajékoztatasa a hatralékos bérlokrol,

6.2.2.3.3.11. pénzintézettel, szocialis intézményekkel valo kapcsolattartas.
6.2.2.3.4. bér- és munkaligy:

6.2.2.3.4.1.

6.2.2.3.4.2.

6.2.2.3.4.3.

6.2.2.3.4.4.

6.2.2.3.4.5.
6.2.2.3.4.6.

6.2.2.3.4.7.
6.2.2.3.4.8.

6.2.2.3.4.9.

létszam- és bérfelhasznalasi, valamint kereset-felhasznalasi terv
készitése negyedéves és éves bontasban,

statisztikai jelentések elkészitése €s az ahhoz sziikséges adatok
nyilvantartdsa, vezetése,

a munkavallalok dolgozok éves szabadsdganak kiszamitasa, fel-
hasznalasanak ellenGrzése,

a munkavallalok dolgozok részére jard bér- és egyéb juttatdsok
szamfejtése,

havi és év végi zarasok, valamint jelentések elkészitése,

a munkavallalok dolgozok személyi jovedelemado bevalldsanak
elkészitése,

igazolasok kiallitasa,

egészségbiztositassal, nyugdijbiztositassal €s jarulék elszamolas-
sal kapcsolatos tigyek intézése,

a Kollektiv Szerzddés elkészitésében, modositasaban vald kozre-
mikddés,

6.2.2.3.4.10. 1étszamnyilvantartas vezetése,
6.2.2.3.4.11. munka- és egyéb jogviszonyok nyilvantartasa,
6.2.2.3.4.12. munkavallalok dolgozdok kozlekedésével kapcsolatos nyilvan-

tartasok, kifizetések,

6.2.2.3.4.13. béremeléssel, prémiumkerettel, SZJA-val, rehabilitdcios és

szakképzési hozzajarulassal kapcsolatos ligyintézés,

6.2.2.3.4.14. foglalkozas egészségiigyi feladatokkal kapcsolatos ligyintézés.

6.2.3. Kontrolling

6.2.3.1. A kontroller a feladatait a gazdasagi igazgatonak kozvetleniil alarendelten

latja el.

6.2.3.2. A kontrollernek javaslattételi joga van a tevékenysége soran eldallitott kont-
rolling adatok alapjan a tarsasag tevékenységeinek valtoztatasa, fejlesztése ér-

dekében.

6.2.3.3. A kontroller jogosult a munkajahoz sziikséges adatok, informaciok valameny-
nyi szervezeti egység valamennyi munkavallal6jatol vald Gsszegytijtésére,
azok tovabbitasara.
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6.2.3.4. A kontroller feladat- és hataskore:
6.2.3.4.1. informacié-feldolgozas:
6.2.3.4.1.1. adatgytijtés és —feldolgozés az integralt szamviteli rendszerbdl,
6.2.3.4.1.2. adatbazis-kezelés,
6.2.3.4.2. MIS riportok és beszamolok készitése:
6.2.3.4.2.1. heti, havi, negyedéves, féléves és éves tervteljesitésre vonatkozo
riportok készitése,
6.2.3.4.2.2. 6nkoltségszamitas rendszerének miikddtetése,
6.2.3.4.3. elemzések:
6.2.3.4.3.1. hatékonysagi mutatok nyomon kovetése,
6.2.3.4.3.2. gazdasagi hattérelemzések készitése,
6.2.3.4.3.3. projektek tizleti, gazdasagi elokészitésében valo részvétel.
6.2.3.4.4. gazdalkodasban valo részvétel:
6.2.3.4.4.1. iizleti tervezés szakmai koordinacioja,
6.2.3.4.4.2. eszkoz-forrds gazdalkodas szakmai tAmogatasa,
6.2.3.4.5. kozremiikodés az alabbi fejlesztésekben:
6.2.3.4.5.1. szamviteli rendszer (koltséggytijtés, értékelés, bevétel-rendszere-
7€s),
6.2.3.4.5.2. controlling rendszer.
6.2.3.4.6. a beruhazasok elokészitésének és megvaldsitasanak gazdasagi feliigye-
lete,
6.2.3.4.7. kdzremikddés valamennyi kontrolling feladatokat érinté dontés el6ké-
szitésében és végrehajtasaban.

6.2.4. HR,PR

6.2.4.1. A HR ¢és PR munkatars a feladatait a gazdasagi igazgatonak kozvetleniil ala-
rendelten latja el.

6.2.4.2. A HR ¢és PR munkatars feladat- és hataskore:
6.2.4.2.1. oktatas és képzés tervezése és lebonyolitasa,
6.2.4.2.2. munkakortervezés, javaslattétel a munkakorok at- vagy kialakitasara,
6.2.4.2.3. toborzas, kivalasztas, elbocsatas, leépités elokészitése, koordinalasa,
6.2.4.2.4. munkaszerz8dések és a munkaviszonyt megsziintetd okiratok elkészi-
tése,
6.2.4.2.5. munkakori leirasok, alkalmassagi kovetelmények karbantartasa,
6.2.4.2.6. bérezés, kompenzacio, béren kiviili juttatasok kezelése
6.2.4.2.7. kapcsolatmenedzsment
6.2.5. Informatika

6.2.5.1. Az Informatika a gazdasagi igazgatonak kdzvetleniil alarendelten miikodik.

6.2.5.2. Az Informatika feladat- és hataskore:
6.2.5.2.1. rendszeradminisztracio, a Tarsasag |IT rendszereinek feliigyelete, fej-
lesztése,

6.2.5.2.2. a Tarsasag szoftvereinek miikodtetése, kiilonos tekintettel:
6.2.5.2.2.1. a bérleti dij konyvelés,
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6.2.5.2.2.2. kdzszolgaltatasi dijak szamlazasa,
6.2.5.2.2.3. a fékonyvi konyvelés,
6.2.5.2.2.4. az anyagkonyvelés,
6.2.5.2.2.5. a targyi eszk6z0k és munkahelyi készletek,
6.2.5.2.2.6. a bér és munkaligyi bérszdmfejtés és nyilvantartas teriiletén,
6.2.5.2.3. kiils6 fejlesztési programok miikodésének feliigyelete, kapcsolattartas,
6.2.5.2.4. fejlesztési javaslatok kidolgozasa,
6.2.5.2.5. statisztikak kimutatasok készitése,
6.2.5.2.6. adatvédelmi és adatbiztonsagi kdvetelmények nyomon kdvetése,
6.2.5.2.7. szamitogépek és a hozzajuk kapcsolodd berendezések karbantartasanak
bonyolitasa,
6.2.5.2.8. IT beszerzési igények definidlasa, kozremiikodés a beszerzésben,
6.2.5.2.9. a szamitdgépes szolgaltatokkal kapcsolattartas,
6.2.5.2.10. kozremikodés a tarsasdg honlapjanak kialakitasaban és fejlesztésé-
ben,
6.2.5.2.11. az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat elkészitése és sziikség szerinti
aktualizalasa,
6.2.5.2.12. ajogszabalyok altal meghatarozott tovabbi informatikai szabalyzatok
elkészitése és sziikség szerinti aktualizéaléasa,
6.2.5.2.13. aTéarsasag vezetése altal feladatként meghatéarozott IT fejlesztések ko-
ordinalasa.

6.3.  Varosiizemeltetési Igazgatosag
6.3.1. A Virosiizemeltetési [gazgatdsag iranyitasa

6.3.1.1. A Varoslizemeltetési [gazgatosag iranyitasat és feliigyeletét a varosiizemelte-
tési igazgatd a vezérigazgatonak kozvetleniil alarendelten latja el.

6.3.1.2. A varosiizemeltetési igazgat6 feladat- és hataskore:

6.3.1.2.1. a Varosiizemeltetési Igazgatosag iranyitasa,

6.3.1.2.2. a Varosiizemeltetési Igazgatdsag hataskorébe tartozo feladatok haté-
kony és eredményes megszervezése ¢s feliigyelete,

6.3.1.2.3. a Varoslizemeltetési [gazgatosag lizleti tervezése és az lizleti terv meg-
valositasdnak nyomon kovetése,

6.3.1.2.4. az er6forras gazdalkodas optimalizalésa,

6.3.1.2.5. mindségiigyi vezetdi feladatok ellatésa,

6.3.1.2.6. fejlesztési, igy kiilonosen, de nem kizardlagosan ingatlanfejlesztési és
hasznositasi projekt-lehetdségek felkutatésa,

6.3.1.2.7. a projektek megvaldsitasdhoz sziikséges feltételek megteremtése,

6.3.1.2.8. a projektek megvalositdsdhoz sziikséges humdanerdforras allokaciod
szervezeten beliil vagy kiils6 eréforrasok bevonasaval,

6.3.1.2.9. a projektek megtervezése, megszervezése,

6.3.1.2.10. a projektek eredményes és szinvonalas megvalositasa,

6.3.1.2.11. a projektek végrehajtasanak feliigyelete,

6.3.1.2.12. kozremiikddés a Tarsasag stratégiai tervének kidolgozasaban,
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6.3.1.2.13. kozremiikddés a stratégiai terv fejlesztésében, megvaldsitasaban.

6.3.1.3. A varosiizemeltetési igazgatonak mindségiigyi kérdésekben kozvetlen utasi-
tasi joga van a Tarsasag valamennyi munkavallaldja felé.

6.3.1.4. A Varosiizemeltetési Igazgatosag iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:
6.3.1.4.1. Tarsashaz-kezelési Osztaly
6.3.1.4.2. Bérleménykezelési Osztaly
6.3.1.4.3. Parkolasi csoport
6.3.1.4.4. Beszerzési ¢s Anyaggazdalkodasi Osztaly
6.3.1.4.5. Létesitménylizemeltetési Osztaly
6.3.1.4.5.1. Biztonsagtechnika, tliz- és munkavédelmi, MIR, KIR
6.3.1.4.6. Fenntartasi Osztaly
6.3.1.4.6.1. Mihely
6.3.1.4.6.2. Epitési Csoport

6.3.2. Téarsashaz-kezelési Osztaly

6.3.2.1. A Tarsashaz-kezelési Osztaly iranyitasat és felligyeletét a tarsashaz-kezelési
osztalyvezetd a varosiizemeltetési igazgatonak kozvetleniil alarendelten latja
el.

6.3.2.2. A Tarsashaz-kezelési Osztaly feladat- és hataskore:
6.3.2.2.1. eredményes tarsashaz-kezelési tevékenység végzése,
6.3.2.2.2. az dnkorményzati ingatlanallomany tekintetében az d6nkorményzat és a
Térsasag kozott hatdlyban levd lizemeltetési szerz8dés szerinti felada-
tok ellatasanak megszervezése,
6.3.2.2.3. a Tarsasag tulajdondban 1évd ingatlanok, épiiletek, berendezéseik keze-
1ése, lizemeltetése, hasznositasa, €s az ezekkel kapcsolatos szervezd, el-
lendrzd, tovabba tigyviteli feladatok teljeskorii ellatasa,
6.3.2.2.4. a tarsashdz-kezelési tevékenységhez kapcsolodé munkafolyamatok ki-
alakitasa, végrehajtasi szabalyok meghatarozasa,
6.3.2.2.5. ligyfélszerzés és vezetdi szintll kapcsolattartds a szerzodott partnerek-
kel:
6.3.2.2.5.1. kiils6 kommunikacio: a Tarsasag tarsashaz-kezelési tevékenysé-
gének ismertetése a megfeleld forumokon,
6.3.2.2.5.2. 4j potencialis partnerek felkutatdsa,
6.3.2.2.5.3. ajanlattétel és szerz8dés-eldkészités.
6.3.2.2.6. panaszok, rendkiviili események kivizsgalasa és kezelése,
6.3.2.2.7. lizemeltetési feladatok:
6.3.2.2.7.1. kozos épiiletrészek, gépészeti és elektromos halozat iizemképes
allapotban tartasa és javitasanak megrendelése,
6.3.2.2.7.2. kozo6s helyiségek takaritasa, szemétszallitas, lomtalanitas elvé-
geztetése,
6.3.2.2.7.3. a szamlak ellendrzése €s igazolasa.
6.3.2.2.8. koltségelszamolas feladatok:
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6.3.2.2.8.1. éves koltségvetés elkészitése és a fizetendd kdzos koltség-eldleg

meghatarozasa,

6.3.2.2.8.2. a befizetések ¢és felhasznalas alakuldsanak figyelemmel kisérése,
6.3.2.2.8.3. hatralékkezelés,
6.3.2.2.8.4. a tarsashazi koltségvetést meghaladd felhasznéldsok eldkészitése

¢s lebonyolitasa,

6.3.2.2.8.5. kozgylilés Osszehivasa az el6zd évi gazdalkodasrdl vald besza-

6.3.2.2.9.

molas és a targyévi koltségvetés elokészitése érdekében.
a kozos képviselettel jaro egyéb feladatok ellatasa:

6.3.2.2.9.1. a tarsashazakrol szolo 2003. évi CXXXIII. torvény €s a kapcso-

16d6 jogszabalyok eldirasainak valdé maradéktalan megfelelés
biztositasa.

6.3.3. Bérleménykezelési Osztaly

6.3.3.1. A Bérleménykezelési Osztaly iranyitasat és feliigyeletét a vezetd bérlemény-
kezel6 a varosiizemeltetési igazgatonak kozvetleniil aldrendelten l4tja el.

6.3.3.2. A Bérleménykezelési Osztaly feladat- és hataskore:

6.3.3.2.1.

6.3.3.2.2.

6.3.3.2.3.
6.3.3.2.4.
6.3.3.2.5.

6.3.3.2.6.
6.3.3.2.7.

6.3.3.2.8.
6.3.3.2.9.

az onkormanyzati lakéas és nem lakés céljat szolgalod bérlemények, va-
lamint a Tarsasag tulajdonaban all6 Gin. atmeneti szallasok bérleménye-
ivel kapcsolatos egyes bérbeadoi és bérleményszolgaltatasi feladatok
koltséghatékony és jogszerl ellatasa,
az épiilet- és bérleménykezelési tevékenységhez kapcsoldédé munkafo-
lyamatok kialakitasa, végrehajtasi szabalyok meghatarozasa,
kiilsd kapcsolattartds (SZMJV Onkormanyzata illetékeseivel),
kozremiikddés panaszok, rendkiviili események kezelésében,
onkormanyzati kijelolés alapjan a bérleti szerz6dések megkdtése, mo-
dositasa,

a bérbeadoi hozzéjarulasok elkészitése, kiadasa,

bérleti dijak €s a kiilon szolgéltatasok hatralékainak folyamatos figye-

lemmel kisérése,

bérlemény allomany nyilvantartasa, valtozasok atvezetése,

SZMIJV Onkorményzatdnak tdjékoztatisa a bérlemény 0jboli bérbe-

adéasanak, hasznositasanak lehetdségérdl,

6.3.3.2.10. adatszolgaltatas SZMJV Onkormanyzata illetékes szervezeti egységei

részére,

6.3.3.2.11. a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek, a kapcsolodo jogszabalyok és a

tarsashazak alapito okiratai rendelkezéseinek betartasa és betartatasa.

6.3.4. Parkolési csoport

6.3.4.1. A Parkolasi csoport iranyitasat és feliigyeletét a parkolasi osztalyvezet a va-
rosiizemeltetési igazgatonak kozvetleniil alarendelten latja el.

6.3.4.2. A Parkolasi csoport feladat- ¢és hataskore:
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6.3.4.2.1. a fizeté parkolok mikodtetése, valamint az ehhez sziikséges tdmogato
rendszer lizemeltetése,

6.3.4.2.2. a parkolas rendjének biztositasa,

6.3.4.2.3. a fizet6 parkolok miikodtetéséhez kapcsolddd munkafolyamatok kiala-
kitasa, végrehajtasi szabalyok meghatarozasa,

6.3.4.2.4. kapcsolattartas SZMJV Polgarmesteri Hivatal illetékes szervezeti egy-
ségével,

6.3.4.2.5. panaszok, rendkiviili események kivizsgalasa és kezelése,

6.3.4.2.6. gépek, berendezések, anyagok, szolgaltatisok megrendelése, beszer-
zése,

6.3.4.2.7. ligyfélszolgalati iroda mukodtetése,

6.3.4.2.8. parkolési potdij behajtasa.

6.3.5. Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly

6.3.5.1. A Beszerzési ¢és Anyaggazdalkodasi Osztaly iranyitasat és feliigyeletét a be-
szerzési és anyaggazdalkodasi osztalyvezet6 a varosiizemeltetési igazgatonak
kozvetleniil alarendelten latja el.

6.3.5.2. A Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly feladat- és hataskore:
6.3.5.2.1. a Tarsasag egységes logisztikai rendszere pontos és hatékony miikodé-
sének biztositasa:

6.3.5.2.1.1. beszerzési igények 6sszegyljtése és feldolgozasa,
6.3.5.2.1.2. beszallitok, alvallalkozok teljesitésének ellendrzése,

6.3.5.2.2. a Tarsasag beszerzéseinek szabalyos lebonyolitasa, ide nem értve a koz-

beszerzésekrdl szol6 torvény hatdlya ala tartozo beszerzéseket:

6.3.5.2.2.1. versenyeztetési eljarasok lebonyolitasa,
6.3.5.2.2.2. beszallitok, alvallalkozok kivalasztasa,
6.3.5.2.2.3. szallit6i megrendelések feladasa,
6.3.5.2.2.4. beszallitoi, alvallalkozoi szerzodések elokészitése,

6.3.5.2.3. az anyag- és készletgazdalkodas koltséghatékonysaganak biztositasa:
6.3.5.2.3.1. a készletek raktarozasa, a megdrzés biztositasa, a tarsasagi tulaj-

don védelme,
6.3.5.2.3.2. épitdanyagok raktarozasa,
6.3.5.2.3.3. téli érdesitd anyagok biztositasa, tarolasa,
6.3.5.2.3.4. az anyagok, eszk6zok kiadasa felhasznalasra,
6.3.5.2.3.5. készletfeltoltés megrendelése,
6.3.5.2.3.6. munkaruha kiadas, nyilvantartas,
6.3.5.2.3.7. a készletek, beszerzések, felhasznalasok nyilvantartasa,
6.3.5.2.3.8. elfekvo készletek feltarasa, hasznositasa,
6.3.5.2.3.9. selejtezések, leértékelések lebonyolitasa,
6.3.5.2.3.10. az anyagok, eszkdzok, energia rendeltetésszeri felhasznélasa-
nak biztositasa, a felhasznalas szigoru elszamoltatasa.
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6.3.6. Létesitmény-lizemeltetési Osztaly

6.3.6.1. A Létesitmény-lizemeltetési Osztaly iranyitasat és feliigyeletét a 1étesitmény-
lizemeltetési osztalyvezetd a varosiizemeltetési igazgatonak kdzvetleniil ala-
rendelten latja el.

6.3.6.2. A Létesitmény-lizemeltetési Osztaly feladat- és hataskore:

6.3.6.2.1. az aktiv 1étesitmények szinvonalas és koltséghatékony lizemeltetése a
szolgaltatdsokat igénybevevd vendégek elégedettsége és a bevételek
novelése érdekében,

6.3.6.2.2. kozteriiletek vegyszeres gyomirtésa,

6.3.6.2.3. a passziv létesitmények iizemeltetése,

6.3.6.2.4. 1étesitmény-gondnoksagi feladatok ellatasa,

6.3.6.2.5. takaritasi feladatok ellatasa,

6.3.6.2.6. portaszolgalat biztositasa és feliigyelete,

6.3.6.2.7. sajat konyha iizemeltetési feladatok ellatasa,

6.3.6.2.8. a Térsasag biztonsagtechnikai feladatainak ellatasa,

6.3.6.2.9. a Tarsasag tliz- és munkavédelmi feladatainak ellatasa,

6.3.6.2.10. a Térsasag mindség- €s kornyezet irdnyitasi rendszerei mitkddtetésé-

nek és fenntartasanak feliigyelete (MIR, KIR):

6.3.6.2.10.1.

6.3.6.2.10.2.

6.3.6.2.10.3.

a mindség- ¢és kornyezet irdnyitdsi rendszer figyelemmel kisé-
rése,

amindségiranyitasi kézikonyv rendelkezéseinek végrehajtasa és
végrehajtatasa,

a mindségpolitika folyamatos értékelése és fejlesztése,

6.3.6.2.11. a Térsasag sajat beruhazasainak szakmai el6készitése, iranyitasa, vég-
rehajtasa, miiszaki koordinacioja:

6.3.6.2.11.1.

6.3.6.2.11.2.
6.3.6.2.11.3.

6.3.6.2.11.4.
6.3.6.2.11.5.
6.3.6.2.11.6.

6.3.6.2.11.7.
6.3.6.2.11.8.
6.3.6.2.11.9.

miiszaki timogatas a Tarsasag beszerzési, kozbeszerzési, ingat-
lanfejlesztési és ingatlan-, illetve bérleménykezelési tevékeny-
ségéhez,

energetikai feladatok felligyelete, iranyitasa,

épiiletek, épitmények létesitésének, feljitasanak, atalakitasa-
nak teljes korli miiszaki bonyolitéasa,

értékbecslés, vagyonértékelés,

tervezési feladatok elvégeztetése,

kivitelezéshez, feljitashoz, atalakitashoz és bontashoz sziikse-
ges engedélyek €s szakhatdsagi hozzajarulasok beszerzése,
miiszaki ellendri tevékenység ellatasa,

miiszaki atadas-atvételi eljaras lefolytatésa,

hasznalatba vételi eljaras lefolytatasa,

6.3.6.2.11.10. adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése,
6.3.6.2.11.11. garancialis és szavatossagi feliilvizsgalatok lefolytatasa.
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6.3.7. Fenntartasi Osztaly

6.3.7.1. A Fenntartasi Osztaly iranyitasat ¢s feliigyeletét a fenntartasi osztalyvezeto a
varosiizemeltetési igazgatdonak kdzvetleniil alarendelten latja el.

6.3.7.2. A Fenntartasi Osztaly feladat- és hataskore:
6.3.7.2.1. a Tarsasag alaptevékenységéhez kapcsolddo gépjarmiivek, berendezé-
sek, és egyeb eszkdzok karbantartasa, javitasa (Mihely):
6.3.7.2.1.1. gépek, jarmilivek karbantartasa, javitasa, a forgalombiztonsagi ko-
vetelményeknek vald megfelelés biztositasa,
6.3.7.2.1.2. gépek, jarmiivek téli munkéra valo felkészitése,
6.3.7.2.1.3. 0 gépek, berendezések iizembe helyezése, hatésagi engedélyek
megszerzése, hatdsagi eldirdsok betartasa,
6.3.7.2.1.4. a karbantartasok, szeml¢k, felajitasok tervezése,
6.3.7.2.1.5. l-es, ll-es szemlék, felujitasok, futdjavitasok végzése,
6.3.7.2.1.6. mlszaki vizsgara felkészités, vizsgaztatas,
6.3.7.2.1.7. kornyezetvédelmi mérések,
6.3.7.2.1.8. az anyagok, eszkdzok, energia rendeltetésszerii felhasznalasanak
biztositasa, a felhaszndlés szigoru elszdmolésa,
6.3.7.2.1.9. egy¢b szolgaltatasi feladatok, javitdsi munkak a varos teriiletén,
6.3.7.2.1.10. hulladékgyiijt6 edényzet javitasa,
6.3.7.2.1.11. munkalapok, napi jelentések elkészitése,
6.3.7.2.1.12. szamlazas elokészitése,
6.3.7.2.2. az épitési (1étesitmény-fenntartasi) munkak koltséghatékony elvégzése
mind sajat tulajdont 1étesitményekben, mind pedig kiilsé megrendelé-
sek alapjan (Epitési Csoport):
6.3.7.2.2.1. utak, jardak, parkoldk, egyéb kozteriiletek épitése, javitasa, kar-
bantartasa,
6.3.7.2.2.2. kozlekedési feladatok, jelzdtablak kihelyezése,
6.3.7.2.2.3. kozmilibekotések utani helyreallitasok végzése,
6.3.7.2.2.4. vizrendezési, arkolasi munkdk, egyéb sajat épitdipari beruhaza-
sok,
6.3.7.2.2.5. szerz6déskotés, megrendelés visszaigazolas nyomon kdvetése,
6.3.7.2.2.6. 4rajanlatok, arazott koltségvetések készitése,
6.3.7.2.2.7. szamlazas elokészitése,
6.3.7.2.2.8. az épitési munka eldkészitése, az anyagsziikséglet biztositasa,
6.3.7.2.2.9. munkalapok, épitési felmérési naplok vezetése,
6.3.7.2.2.10. miszaki atadas-atvételi eljarasok lebonyolitasa.

6.4.  Hulladékgazdalkodasi Igazgatosag
6.4.1. A Hulladékgazdalkodasi Igazgatosag iranyitasa

6.4.1.1. A Hulladékgazdalkodasi Igazgatosag iranyitasat és feliigyeletét a hulladék-
gazdalkodasi igazgatd a vezérigazgatonak kozvetleniil alarendelten latja el.

6.4.1.2. A hulladékgazdalkodasi igazgato feladat- és hataskore:
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6.4.1.2.1. a Hulladé¢kgazdalkodasi Igazgatdsag iranyitasa,

6.4.1.2.2. a Hulladékgazdalkodasi Igazgatdsag hataskorébe tartozo feladatok pi-
aci alapon torténd hatékony és eredményes megszervezése és feliigye-
lete,

6.4.1.2.3. a Hulladékgazdalkodasi Igazgatdsag iizleti tervezése és az iizleti terv
megvaldsitasanak nyomon kovetése,

6.4.1.2.4. az er6forras gazdalkodas optimalizalésa.

6.4.1.3. A Hulladékgazdalkodasi Igazgatosag iranyitasa ala tartozo szervezeti egysé-

gek:

6.4.1.3.1. Hulladé¢kszallitasi és Koztisztasagi Osztaly
6.4.1.3.1.1. Koztisztasagi Csoport
6.4.1.3.1.2. Hulladékszallitasi Csoport

6.4.1.3.2. Hulladékkezelési Osztaly
6.4.1.3.2.1. Hulladéklerako telep
6.4.1.3.2.2. Hulladékudvar

6.4.2. Hulladékszallitasi és Koztisztasagi Osztaly

6.4.2.1. A Hulladékszallitasi és Koztisztasagi Osztaly iranyitasat és feliigyeletét a hul-
ladékszallitasi és koztisztasagi osztalyvezetd a hulladékgazdalkodasi igazga-
tonak kozvetleniil aldrendelten latja el.

6.4.2.2. A Hulladékszallitasi és Koztisztasagi Osztaly feladat- és hataskore:
6.4.2.2.1. szolgéltatasokkal kapcsolatos szerzédések eldkészitése, megkotése,
6.4.2.2.2. hulladékgyiijto korzetek kialakitasa, a hulladékszallitas megszervezése,
iranyitasa,
6.4.2.2.3. a hulladékgytijté edényzet bérbeadasa, értékesitése,
6.4.2.2.4. a szolgaltatdsok szdmlazasa,
6.4.2.2.5. a befizetések nyilvantartasa, nyomon kovetése,
6.4.2.2.6. panaszok, rendkiviili események kivizsgaldsa és kezelése,
6.4.2.2.7. a kozszolgaltatas korébe tartozd hulladékok Osszegylijtése, szallitasa, a
hulladékszallito gépek tevékenységének koordinalasa, valamint a hul-
ladékgytijté edények mozgatasa (Hulladékszallitasi Csoport):
6.4.2.2.7.1. a géppark flottamenedzsmentjének ellatasa,
6.4.2.2.7.2. a fuvarokményok kezelése,
6.4.2.2.7.3. menetlevelek, gépiizemi jelentések elkészitése és kezelése,
6.4.2.2.7.4. a gépek, gépjarmiivek ellendrzése,
6.4.2.2.7.5. gardzsmesteri feladatok ellatasa,
6.4.2.2.7.6. a Tarsasag sajat iizemanyagkutjanak kezelése,
6.4.2.2.8. a kozteriiletek tisztantartasa, gondozasa (Koztisztasagi Csoport):
6.4.2.2.8.1. kozteriiletek évszaknak megfeleld takaritasa, sikossag elleni vé-
dekezés megszervezése ¢és lebonyolitésa,
6.4.2.2.8.2. autdbuszvarok fenntartasa, takaritasa,
6.4.2.2.8.3. nyilvanos illemhelyek lizemeltetése,
6.4.2.2.8.4. koziiletek részére megrendelésre végzett takaritasi feladatok ella-
tasa,
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6.4.2.2.8.5. szelektiv hulladékgytijto szigetek és kdrnyezetiik karbantartasa,
6.4.2.2.8.6. fizet6 parkolok zoldfeliileteinek gondozasa.

6.4.3. Hulladékkezelési Osztaly

6.4.3.1. A Hulladékkezelési Osztaly iranyitasat és feliigyeletét a hulladékkezelési osz-
talyvezeto a hulladékgazdalkodasi igazgatonak kozvetleniil alarendelten latja

el.

6.4.3.2. A Hulladékkezelési Osztaly feladat- és hataskore:
6.4.3.2.1. az 6sszegyljtott hulladékok szakszeri €s jogszert kezelése,
6.4.3.2.2. a lakossag altal beszallitott hulladékok szakszeri és jogszert atvétele,

valogatasa, elékezelése és artalmatlanitasra, feldolgozasra vagy lera-
kasra torténd el6készitése (Hulladékudvar).

6.4.3.2.3. a hulladéklerakoba lerakhaté hulladékok biztonsagos és szabalyos el-

helyezése (Hulladéklerako telep),

6.4.3.2.4. a hulladékudvar és a hulladéklerako telep magas szintii technologidk-

nak, és a kornyezetvédelmi eldirdsoknak megfeleld lizemeltetése.

6.5.  Stratégiai Igazgatosag

6.5.1. A Stratégiai Igazgatosag iranyitasa

6.5.1.1. A Stratégiai Igazgatdsag iranyitasat és feliigyeletét a stratégiai igazgatd a ve-
zérigazgatonak kozvetleniil alarendelten 1atja el.

6.5.1.2. A stratégiai igazgato feladat- és hataskore:

6.5.1.2.1.

6.5.1.2.2.

6.5.1.2.3.

6.5.1.2.4.

6.5.1.2.5.
6.5.1.2.6.

6.5.1.2.7.

6.5.1.2.8.

javaslattétel a vezérigazgatod és a tulajdonos képviseldi részére a Tarsa-
sag stratégiai céljainak meghatarozasara, tovabba e célok jogszabaly-
valtozasok, gazdasagi kornyezeti vagy tulajdonosi elvarasokban beko-
vetkezett valtozasok altal indokoltta valdo modositasara,

a tulajdonos képviseldivel rendszeres egyeztetés a Tarsasag stratégiai
helyzetérdl, és egyéb, a Tarsasag mikodése szempontjabol fontos kér-
désekrol,

a Tarsasag stratégiai c€ljainak 6sszehangolasa a tulajdonosi elvarasok-
kal,

kapcsolattartds a Tarsasag stratégiai partnereivel, tovabb SZMJV On-
kormanyzata tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok vezetdivel,
egylittmiikodés a tarsasag megfelelési tanacsadojaval,

SZMJV Onkorméanyzata tulajdondban 4116 gazdasagi tarsasdgok kozds
fejlesztéseinek koordinalasa,

SZMJV Onkormanyzata tulajdonaban 4116 gazdasagi tirsasagok &nallo,
a SZOVA NZrt. miikodésére kihaté fejlesztéseinek figyelemmel kisé-
rése,

a Tarsasag hosszu lejaratu kotelezettségei teljesitése érdekében sziiksé-
ges valamennyi stratégiai feladat ellatasa, e kotelezettségek teljesithe-
tdségének teljeskorti menedzselése,
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6.5.1.2.9.

6.5.1.2.10.

6.5.1.2.11.

6.5.1.2.12.

6.5.1.2.13.
6.5.1.2.14.
6.5.1.2.15.

a Tarsasag ingatlanfejlesztési tevékenysége eredményeként értékesithe-
toveé vald ingatlanok értékesitése vagy egyéb gazdasagilag racionalis
modon torténo hasznositasa,

a Tarsasag tulajdonaban 1évo, vagy tulajdondba kertiil6 ingatlanok érté-
kesitése vagy egyéb gazdasagilag racionalis mdédon térténd hasznosi-
tasa.

A Tarsasag tobbségi vagy kizarolagos tulajdonaban all6 gazdasagi tar-
sasagok mitkodésének nyomon kovetése, kapcsolattartas azok vezetdi-
vel, javaslattétel a miikddéstikre,

a Téarsasag lgyeirdl szerzett értesiilések iizleti titokként valdé megor-
zése,

kozremiikddés a Tarsasag éves gazdasagi tervének elkészitésében,
kozremiikddés a Tarsasag beszamoldinak elkészitésében,

az igazgatosagi, feliigyeldbizottsagi €s kozgytilési eldterjesztések eld-
zetes véleményezése,

7. Zaré rendelkezések

7.1.

7.2.

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2025. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A jelen Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat hatalyba 1épésének napjan a Tarsasag
Szombathely MJV Kozgyilésének Gazdasagi és Jogi Bizottsaga 141/2022.
(V.23.) GJB. sz. hatarozataval jovahagyott Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
hatalyat veszti.
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